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Coaep:xanue

1. TlepedeHb mIAHUPYEMBIX pPE3yJbTATOB OOyYEHWS TIO IUCHUIUIMHE (MOMIYJI0), COOTHECEHHBIX C
TUTAHUPYEMBIMU pe3ynbTatamu ocBoenus OITOIT BO

2. Mecro nucuumivuel (Moayins) B ctpykrype OITOIT BO

3. O0beM TUCIMIUTUHBI (MOIYJS) B 3aUETHBIX €AMHMIIAX C YKa3aHHEM KOJUYECTBA YacOB, BHIICICHHBIX Ha
KOHTaKTHYI paboTy 0oOydaromuxcs ¢ mpenojaBareieM (IO BHAAM YYCOHBIX 3aHSATHI) M HAa CaMOCTOSTCIHLHYIO
paboTy o0yJaromuxcs

4. CopepxaHWe IUCHUIUTMHBI (MOIYJIs), CTPYKTYpUPOBaHHOE IO TemaMm (paszmenaMm) ¢ yKa3aHUeM
OTBE/ICHHOTO Ha HUX KOJIMYECTBA aKaJeMUYECKUX YaCOB U BUJOB y4eOHBIX 3aHSATHI

4.1. CTpyKTypa ¥ TeMaTHYECKHH IJIaH KOHTAKTHOM M CaMOCTOSTEIbHON pabOThI IO TUCUUILIMHE (MOIYIIIO)
4.2. ConepxaHue JUCIUILTAHBI (MOJTYJIST)

5. Tlepedenb y4eOHO-METOOUYECKOTO OOECHEUYCHHUS JUISI CaMOCTOSATEIBHOH pabOThl OO0YyYaromuMXxcs IIo
TUCIUTUTAHE (MOTYJITIO)

6. ®OHJ OLICHOYHBIX CPEJICTB MO AUCUUIUIMHE (MOJYITIO)
7. Ilepedens uTepaTyphl, HEOOXOAUMOM JIS1 OCBOSHUS TUCIUTUTHHBI (MOTYJIs)

8. IlepeuyeHp pecypcoB UMH(POPMANMOHHO-TEICKOMMYHHKAIIMOHHOW ceTH "MHTepHEeT", HEOOXOIUMBIX IS
OCBOCHUS JUCIUILTAHBI (MOJTYJIS)

9. MGTOHI/ILICCKI/IG YKa3aHus AJid 06yqa}onmxca 110 OCBOCHHUIO JTUCIMITIMHBI (MO,HyJ'If[)

10. TlepeueHr WHPOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH, HWCIOJIB3YEMBIX TPH OCYIIECTBICHHH 0Opa3oBaTEILHOTO
mporecca Mo JUCHUIUIHHE (MOJIYI0), BKIIOYAs IEpPEYeHb MPOrPaMMHOTO oOecTieueHUuss M HH()OPMAIMOHHBIX
CIIPABOYHBIX CHCTEM (TIPH HEOOXOIMMOCTH)

11. Omucanue MaTepHaTbHO-TEXHHYCCKOW 0a3bl, HEOOXOAMMOM sl OCYIICCTBICHUS 00pa30BaTEILHOIO
porecca 1Mo AUCIHIIIHHE (MOIYITIO)

12. Cpe,HCTBa ajlafnTaluu npenogaBaHrud AUCHUTUIMHBL (MOL[yJ'IH) K HOTpe6HOCTHM 06yqafom1/1xcs{ HWHBAJIWJI0B
1 JiUIl ¢ OrpaHUYCHHBIMU BO3MOKHOCTAMU 310POBbA

13. ITpunosxenue Nel. DoHI OIICHOYHBIX CPEJICTB
14. Ipunosxxenue Ne2. [lepeuens JmrepaTypbl, HEOOXOAUMOI ISt OCBOCHHUS TUCLUILIMHBI (MOJTYJIs)

15. Tlpunoxenune Ne3. IlepeueHb WHGPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHUH, HWCIIONB3YyEeMbIX JJISi OCBOCHHS
JUICHUTUTAHBI (MOYJIS), BKJIFOYAs IEPEYCHB MIPOTPAMMHOT0 00eCIICUeHHS U HH()OPMAIIHOHHBIX CIIPABOYHBIX CUCTEM



[Mporpammy aucuuruiMHbl paszpabotai(a)(u) crapiiuii npenojasatenb, K.H. Tpodumona JI.B. (Kadenpa
HeMelKo# ¢utonoruu, GakyabTeT HHOCTpaHHBIX 53bIKOB), PV Trofimova@kpfu.ru

1. IepeyeHb MIAHMPYEMBbIX Pe3yJbTATOB O0y4YeHHSl MO AUCHMILIMHE (MOJYJI0), COOTHECEHHBIX C
IUIAHUPYeMBIMH pe3yabTaTamu ocBoeHusi OIIOII BO

O6y9arommuiicsi, OCBOMBIIMHI JUCIUILIMHY (MOYIIB), IOJDKEH 00IaaaTh CICAYIOIMMH KOMIICTCHIUAMH:

Hudp PacuimgpoBka
KOMIEeTeHII UM npuodperaeMoii KoMIeTeHIIMU

BnaaeeT 3HaHUAMU O CUCTEMC fA3blKa, MpaBUJIAX q)yHKIII/IOHI/IPOBaHI/Iﬂ CIAWHUILL sA3bIKa B
K-1 peuu, a TaKiKe CIIOCOOHOCTE € IIOMOIIBKO IOTUX 3HAHMI IIOHMMAaTh U MpaBUJIbHO
WHTCPIIPCTUPOBATL MBICIIA APYTOr0 4€JIOBCKA U BbIPAKATh COOCTBEHHEIC MBICIIH B YCTHOfI

U MHUCEMCHHOM popme

IK-1.1 BHaeT HOPMY M y3yC aCIEKTOB U3y4aeMOTO HHOCTPAHHOTO S3bIKa

IIK-1.2  [YMeeT agexBaTHO MOHUMATh MUCHMEHHYIO U YCTHYIO HHOS3BIUHYIO PEUb

IK-1.3 Biageer HaBbIKaMu YCTHOW M MUCbMEHHON KOMMYHMKAIIMY HAa U3y4a€MOM UHOCTPAHHOM
SI3BIKE

BrinyckHUK, OCBOMBIINN TUCHUTIIINHY:
JlomkeH 3HATh:

- HOpMY 1 y3yC aClI€CKTOB HEMCIKOT'O A3bIKA, OCHOBHBIC ITIOHATHSA, CBA3aHHBIC C HHHFBHCTHKOﬁ;

- BEIPA3UTECIIBHBIC CPEACTBA A3BIKA U CTUIIUCTUYCCKUEC IPUEMBI, IIPUHITATIBI CTHIIICTHYIECKOM KHaCCI/I(I)I/IKaI_II/II/I
CJIOBAPHOT'O COCTaBa.

JomkeH ymers:
- MOHWMATh YCTHYIO W MUCBMEHHYIO pedb COOSCeTHNKA, TPAMOTHO M3JaraTh CBOM MBICIH Ha HEMELKOM

SA3BIKE CPECACTBAMUA PISy‘-IaCMOﬁ JUCITUIIIHHBI .

JlomxeH BIaeTh:

- HaBBIKAMHU YCTHOW M TIMCHhMEHHOH KOMMYHHKAIIMM Ha HEMEIKOM SI3bIKE; HaBBIKAMHU pe(eprupOBaHMUSA,
aHHOTHPOBAHMS TEKCTA, 0QOPMIICHUS PE3IOME MMPOYUTAHHOTO C IJICMEHTAMH KOMMEHTAaPHS C TIeJIbI0O TIOHUMATh U
MIPaBWJIBHO HHTEPIPETUPOBATh MBICIH APYroro YejIOBeKa M BBIPAKATh COOCTBEHHBIC MBICIU B YCTHOW H

MMMCEMEHHON (hopme.

2. MecTo qucuumiuHbl (MoayJisi) B ctpykrype OIIOII BO

Jlannas nucruruimaa (MOAynb) BimoudeHa B paszen "B1.B.JIB.05.02 Jwucnurmiwabl (MOAynH)" OCHOBHOMN
npodeccnonamsHOM 00pa3zoBaTenbHOM porpamMmbl 44.03.05 "Tlemarorunueckoe oOpazoBanue (¢ ABYMS pOoGHIIsIMHU
MOATOTOBKM) (AHTIMHACKAN SI3BIK W HEMEIKHHA S3bIK)" M OTHOCHTCA K YacTH, (GOpMUPYEeMOW yJaCTHHKAMH
obpazoBaTenbHbIX oTHOIIeHNH. OcBamBaeTcs Ha 5 Kypce B 10 cemectpe.

3. O0beM AMCHUIIUHBI (MOAYJIS1) B 3a4€THBIX eIMHUIAX € YKA3aHHEM KOJHYECTBAa YaCOB, BbIIeJIEHHBIX
HAa KOHTAKTHYI0 pafoTy oOy4yamommxcs ¢ mnpenogaBarejieM (M0 BHAAM Y4eOHBIX 3aHATHI) W Ha
CaMOCTOSITEJILHYIO PadoTy 00yJaouxcs

OO0mas Tpya0eMKOCTh TUCIUILTHHEI COCTABISACT 2 3a4eTHRIX(bIC) eAMHUI(bI) Ha 72 yaca(oB).

KonraktHas pabota - 36 gaca(oB), B ToM umciie Jiekiun - 0 gaca(oB), mpakrudeckue 3anarus - 0 gaca(oB),
naboparopHble paboThI - 36 Yaca(oB), KOHTPOJIb CAMOCTOSATENBHOM paboThI - 0 aca(oB).

CamocrositenbHast pabota - 36 gaca(oB).
Kontpons (3a4ér / 3x3amen) - 0 yaca(oB).

Dopma MPOMeKyTOYHOTO KOHTPOJIS JUCIUIUIMHEL: 3a4eT B 10 cemectpe.



4. Copep:kanue AMCHMIUIMHBI (MOIYJisl), CTPYKTYPUPOBaHHOe MO TeMaM (pa3desiaM) ¢ YKa3aHHEM
OTBEJIEHHOT0 HAa HUX KOJIMYeCTBA aKa/[eMUYeCKUX YaCOB M BU/IOB YUeOHbIX 3aHATHI

4.1 CTpyKTypa M TeMaTH4YeCKMil NMJIaH KOHTAKTHOH M CcaMOCTOSITeJILHOH padoThl MO AMCHUILIMHE
(Moay.Ji10)

Buabl 1 yacel
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1 TgMa 1. Die dufBere Form der Geschiftsbriefe 10 0 0 3 6
Privatkorrespondenz
2. |Tema 2. Telefonat 10 0 0 6 6
3. |Tema 3. Stellensuche, Bewerbung 10 0 0 4 6
4. [Tema 4. Firmennachweis Finanzbriefe 10 0 0 6 6
5. [Tema 5. Anfrage und Angebot 10 0 0 6 6
6. |Tema 6. Reklamation 10 0 0 6 6
Toro 72 daca 0 0 36 36

4.2 Coaep:xaHue TUCHUTLUINHBI (MOTYJIsT)

Tema 1. Die duBlere Form der Geschiftsbriefe Privatkorrespondenz
Hewmerkue nenoBble mickMa COCTOST U3 CIIETYIOLINX YacTeH:
3aronoBok /Der Briefkopf

Ccruika /Bezug u nara nmucbMa /Das Datum

HanmenoBanwue u aapec nomydarens /Die Anschrift des Empfangers
VYka3zanue Ha oO1iee conepkaHue win temy nucbma /Der Betreff
Berynurensnoe obpamenue /Die Anrede

Coneprxanue ucbMa /Der Briefinhalt

3akmrountensHas popmyina Bexnusocty /Die Schlussformel /Der Gruf3
Hoxmues /Die Unterschrift

VKazaHue Ha NPHIOKSHHUS U MOMETKa O pa3fave KOIMHH JIMIAM WK OTAeNIaM, HMEIOLIUM KacatenbcTBo / Die
Anlagen und Verteilervermerke

Ceenenus o pupme /Geschiftsangaben
Tema 2. Telefonat

B Hemenkos3bpIYHOM 00LIeCTBE MPHUHATO B Ha4aje TeJeOHHOTO pasroBopa coodmars CBOIO (haMuIInIo, JTaxe
€CJIM BBl TOJNBKO XOTHUTE 33aJaTh BONPOC WM MONPOCUTH COCIUHUTH Bac ¢ KEM-TO APYTuM. - [ OUKTOBKM MO
OykBaM, ocoOeHHO (pamMMIMii M Ha3BaHMi, 4YaCTO MCHOJIB3YIOT TabIMIy," NPUBEICHHYIO HIOKE. JIUKTYIOT Tak: A wie
Anton, B wie Berta u T. 1.

Tema 3. Stellensuche, Bewerbung

B o0msBreHusx o paboTe 0YeHb YaCTO BCTPEUAIOTCS TAaKWe MpriarateibHbIe, Kak teamorientiert, sorgfaltig,
zuverlassig, flexibel, motiviert, selbststindig... [TogymaiiTe, KakuMu W3 3THUX KadecTB BBl 00NamaeTe, M KaKUMHU
NpUMEpaMH U3 Balllel )KU3HU U paboyeil JAesTeIbHOCTH Bbl MOXETE 3TO MPOMLIIOCTPUPOBaTh. HavanbHuK oTaena
KaJIpOB HE CJIy4ailHO yKa3aJl T€ WJIM WHbIC KauecTBa: MMEHHO 3a HHUX OH rOoTOB IuaTuth. OObsBICHUsS O pabore
CJIy’KaT HE TOJBKO JJIsl Habopa KaHIUIATOB, HO B TO JKE BPEMsI MPEICTABISIOT U QUPMY

Tema 4. Firmennachweis Finanzbriefe

Ecimu BBl XxoTHTE OpraHu3oBaTb COTPYAHUYECTBO C 33py6€)KHLIMI/I MnapTHepamMm 10 peajan3aluun cBoeH
MNPOAYKIHUU WX 3aKYNKE HMHOCTPAHHBIX H3[leJ'IHﬁ, JJIs 9TOTO H€06XO,HI/IM CIIMCOK MMCEH M aApeCOB BO3MOXKHBIX
JACJIOBBIX NAPTHEPOB. B JAaHHOM CJIy4yac MOXKHO 06paTI/ITLCH B 6aHK, TOPTOBYIO IajiaTy, B MHOCTPAHHOC TOProBOC



MNpeACTAaBUTCILCTBO, B IMTOCOJILCTBO CTpaHbI-IIApTHEPA.

[TmaTé&x HaNMMYHBIMH, TI0 OE3HATMYHOMY Pacy€ry, IO BEKCENI0, 3aTPYJHEHHS, CBSI3aHHBIC C IPOBEICHHEM
IUTATe)KeH, HABEACHHE CIIPAaBOK O KPEOUTOCIOCOOHOCTH. Bekcenmb- NHCEMEHHOE JOJTOBOE 0053aTENbCTBO
YCTaHOBJICHHOC 3aKOHOM ()OPMBI, BBIJABAEMOC 3aEMIIKUKOM, MPEJOCTABISIONICE MOCIEIHEMY MIPaBO TPeOOBATH C
3a€MILKKA OIUIATHI K OMPENIEICHHOMY CPOKY CYyMMBI JICHET.

Tema 5. Anfrage und Angebot

IMucemo 3ampoc aapecyercs KOHKpeTHOW ¢(upme . B 3TOM ciydae aBTOp HHChMa XOYET IONYYHUTH OT
BO3MOJKHOTO JIEJIOBOTO TapTHEpa BCKO MH()OPMAIMIO O €ro MPeUIOKEHHUH, O IICHAX, YCIOBHSAX, CPOKAX TOCTABKH,
YCIIOBHSIX OIUIATHI, @ TaKXE Pa3bsACHUTh TEXHHYECCKHE aeTasd. YeM TouHee OyAeT 3ampoc, TeM IojiHee OyaeT
HHPOPMALUSI B OTBETHOM ITUCHME.

Tema 6. Reklamation

KimeHTsl, cormacHO TOProBOMy MpaBy OOs3aHBI HEMEAJCHHO IIPOBEPHTH TOBAp W TNpH OOHAPYKECHHUH
IeeKTOB He3aMeIINTEIbHO OTIPAaBUTh MOCTABIIMKY peKIaManuio. Pasnmuaror crexyromue Ae(eKTs:
MOCTYIUICHHE JPYTOTO TOBapa, HECOOTBETCTBHE KadecTBA WJIM COCTOSHHUS TOBapa, HECOOTBETCTBHE KOJMYECTBA
MOCTaBJIEHHOTO TOBapa.

5. IlepeueHb Yy4eOHO-MeTOAUYECKOIO ofecrevyeHHs A CAMOCTOATEIbHOH padoThl 00y4aloUMXcA MO
JUCUHUILTHHE (MOAYJII0)

CamocrosiTenbpHas pabdoTa 0O0YYarOIIUXCs BBINOJIHICTCS IO 33JaHUI0 M MPU METOJIUYECKOM PYKOBOJICTBE
npernojarareis, HO 0e3 ero HemocpeicTBeHHOro yuactus. CamocrosTenbHas paboTa ToApasieisieTcs Ha
CaMOCTOSTCNIPHYIO pabOTy Ha ayJUTOPHBIX 3aHATHUAX W HA BHCAYAHTOPHYIO CaMOCTOSTEIbHYIO padoTy.
CamocrositenbHas paboTa 00y4YaroIUXCsl BKIIOYAET KaK MOJHOCTBIO CAMOCTOSITEIbHOE OCBOCHHE OTACIBbHBIX TEM
(pa3menoB) AUCHMILIMHBL, TaK W MPOpabOTKy TeM (pa3lieioB), OCBaMBAEMBIX BO BpeMs ayJauTOpHOU paboTel. Bo
BpeMsi CaMOCTOSITENbHON paboThl 00ydaroIHecss YUTAIOT U KOHCIEKTHPYIOT y4eOHYI0, HAYYHYIO W CIIPaBOYHYIO
JUTEPaTypy, BBIMOJIHIIOT 3a[aHMs, HAMPABJICHHbIC HA 3aKpEIUICHWE 3HAHUH U OTPabOTKY YMEHHUH W HaBBIKOB,
TOTOBSITCS K TEKYILIEMY U MPOMEKYTOUHOMY KOHTPOJIIO [0 AUCIMILUINHE.

Opranm3anys caMOCTOSTEIBHON pabOTHl 00YUYAIOMIMXCS PErIaMEHTHPYETCS HOPMAaTHBHBIMH JTOKyMEHTaMH,
y9e0HO-METOJUYECKON JTUTEPATyPOH M AIEKTPOHHBIMHI 00pa30BaTEIbHBIMI PECYpPCaMH, BKITIOYAS:

IMopsiiok  OpraHu3aluud ¥ OCYHIECTBICHUS O00OpPA30BATENBHOM JESATENBHOCTH MO 00pa3oBaTeIbHBIM
OporpaMMaM BBICIIET0 00pa3oBaHUs - MporpaMmaM OakajiaBpuara, MpoOrpaMMaM CHEUaMTETa, HporpaMMmam
MarucTpaTypsl (yTBEPXKISH MPUKa3oM MuHHCTEpCTBAa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoii denepanuu ot 5 anpest
2017 roma Ne301)

IMucemo Munucrepcra obpazosanus Poccuiickoit @enepanmn Nel14-55-996un/15 ot 27 nos6ps 2002 r. "O06
AKTHBU3AIMN CAMOCTOSTEIbHON pabOThI CTYICHTOB BBICIINX YY€OHBIX 3aBeACHHH"

YcraB  (QemepalbHOTO TOCYJAapCTBEHHOTO aBTOHOMHOTO oOpas3oBaTenbHOro yupexkneHus "Kazanckuit
(ITpuBomKCKMiA) enepatbHBIA YHUBEPCUTET"

[MpaBuna BHyTpeHHEro pacmopsiaka (efepaisbHOro TOCyNapCTBEHHOTO aBTOHOMHOIO 00pa3oBaTeNbHOTO
yUpeXKIEeHUsT BhICIIEro mnpodeccuoHansHoro obpasoBanus "Kazanckwii  (IlpuBoipkckuit) — denepanbHbiit
yHUBEpCHTET"

JlokansHble HOpMaTHBHBIE akThl Kazanckoro (IIpuBomkckoro) genepaiabHOro yHUBEpCUTETA

6. ®oH/I OLIEHOYHBIX CPEICTB MO TUCHUIIUHE (MOAYJII0)

®DOH/I OLIECHOYHBIX CPENICTB MO AUCIUILTHHE (MOIYJII0) BKIIOYAET OIICHOYHBIC MATepHUAIIbl, HATIPABJICHHBIC Ha
MIPOBEPKY OCBOCHUS KOMIIETCHIINH, B TOM YHCJIC 3HAHUH, yMEHUI 1 HaBBIKOB. DOHT OIIEHOYHBIX CPENICTB BKITIOUACT
OIICHOYHBIE CPENICTBA TEKYIIETO KOHTPOJIS M OIICHOYHBIE CPEACTBA IPOMEKYTOTHOH aTTeCTaIlHH.

B donme O1eHOYHBIX CPEICTB COACPIKUTCS CIEAYIOMast UHPOPMAIIHSL:

- COOTBETCTBHE KOMIIETEHIINH [IAHUPYEMbBIM Pe3yJibTaTaM 00y4eHHsI [0 AUCHUILTHHE (MOIYIIIO);
- KpUTEPHUH OLICHUBaHUSI C(HOPMUPOBAHHOCTH KOMITCTCHIIUH;

- MeXaHU3M (OPMHUPOBAHHSI OIIEHKH TI0 JUCIMILTHHE (MOIYJIIO);

- ONKCaHUE NOPS/IKA MPUMEHEHHS ¥ IPOLIEAYPHI OLCHUBAHUS ISl K&KIOTO OLIEHOYHOTO CPE/ICTBA;
- KpUTEPHUH OLICHUBAHHUS JIs KAXKIOTO OLICHOYHOTO CPE/ICTBA;

- cozepKaHKe OIICHOYHBIX CPEICTB, BKIIOYas TPEOOBAHWS, TPEIBABISEMBIC K ICHCTBHAM OOYJarOIIUXCS,
JEMOHCTPUPYEMBIM PE3yIIbTaTaM, 3a(aHis Pa3INIHBIX THITOB.

@DOHJT OLIEHOYHBIX CPEICTB IO AUCIUIUIMHE Haxoaurcs B [lpunokenuu 1 K mporpamMme JUCIHHUIUTAHBI
(Momymo).



7. IlepeyeHb JIUTEPATYPHI, HEOOXOAUMOIM /151 0CBOECHHS TUCHUIIUHBI (MOAYJISA)

OcBoeHWE IUCIUIUIMHBI (MOIYJSI) TpEIrojiaraeT HW3Y4YeHHEe OCHOBHOW W JOTOJIHUTEIBHOH Yy4eOHOH
muTepaTypsl. JIutepaTtypa MOKeT OBITH TOCTYITHA OOYYarOIUMCS B OJHOM W3 JBYX BapHaHTOB (1100 B 000WX M3
HUX):

- B DJICKTPOHHOM BHJE - Yepe3 3JICKTPOHHBIC OMOIMOTCYHBIC CUCTEMBbI Ha OCHOBAaHUH 3aKIIOUeHHBIX KDY
JIOTOBOPOB C MPAaBOOOJIAIATEIISIMY;

- B meyaTtHoM Bujae - B Hayunoii 6ubnmorexke Emalyxckoro mHctutyra KOVY. ObOyvarommecs MoyqaroT
Y4eOHYIO JTUTEpaTypy Ha aOOHEMEHTE MO YUTATEIbCKMM OWJIeTaM B COOTBETCTBHU C INPABHIIAMH IOJb30BAHUS
Hayunoii 6ubnnorexoi.

DJEeKTPOHHBIE M3/IaHUS TOCTYIHBI AMCTAHIIMOHHO W3 JIO00H TOYKM IPH BBEACHUH OOYYAIOMIMMCSI CBOETO
JIOTUHA W TIApoJIsl OT JTUYHOTO KaOWHeTa B cucTeMe "DIeKTpOHHBIH yHuBepcuTeT". [Ipy HCIIOIb30BaHUH TIEYAaTHBIX
n3aHui OMOIMOTEeTHBIH (DOHI TOJDKEH OBITh YKOMIUIEKTOBAH UMH M3 pacueTa He MeHee 0,25 sKk3eMIuisipa KakIoro
W3 M3IaHWH OCHOBHOW NHUTEepaTyphl U He MeHee 0,25 sK3eMIUnsIpa IOMOJHUTENBHON JIMTEPATyphl Ha KaXKIOTO
00yJaroIerocs U3 Yrcia Juil, OJHOBPEMEHHO OCBAWBAIOIINX JAHHYIO TUCIHUILIHHY.

ITepedyeHb OCHOBHOW W JIOTIOHHUTEIHHOW Y4eOHOH JIMTEpaTyphl, HEOOXOTUMOM JIJISI OCBOCHUS TUCITUTUIMHBI
(Momynst), HaxoauTcs B IlpuimoskeHun 2 k pabodeil mporpamMme TUCHHMITIMHBL. OH MOIJIEKHUT OOHOBIICHUIO IMPH
W3MEHEHUW YCJIOoBHH goroBopoB KDY ¢ mpaBooOnmamarensiMi DJIEKTPOHHBIX HW3JAHUH W TIPU H3MEHEHUH
koMIutekToBanus pounoB Hayanoit 6nbmmoteku Enadyxckoro uacturyra KOV,

8. Ilepeyennb pecypcoB MH(POPMANHOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOI ceTH "WHTepHeT', HEOOX0IUMBIX
JJIS1 OCBOEHMSI THCIUILTHHBI (MO/YJIs1)

JlemoBast KOpPECIOHICHIIHS HA HEMEIIKOM S3bIKE —
https://obuchalka.org/20200529121666/delovaya-korrespondenciya-na-nemeckom-yazike-suschinskii-i-i-2007.html

JleI0BEIE KITHIIIE B HEMEIIKOM SI3BIKE —
https://www.de-online.ru/news/delovye klishe v_nemeckom jazyke/2018-06-20-180

Hemeuxnii 361K 111 I€IOBOTO 00IeHus - http://sdamzavas.net/2-59897 . html

9. Meroanueckue YKazaHud QJist oﬁyqaloumxca M0 OCBOCHHUIO TUCIHMIIJIHMHBI (MOIlyJ'lﬂ)

Buja pa6or MeTtoauuyecKkue peKOMeH aluu

nabopatopusie | [Tocenienne u pabora 00y4aromIerocs Ha 3aHATHH MMO3BOJISICT B MPOIIECCE PEIICHUSI TPAKTHYCCKIX
paboThI 3a]1a4 ¥ KOJUICKTUBHOTO O0CYKICHHS PE3Y/IbTATOB UX PELICHUS TIy0)KE YCBOUTH TCOPETUICCKUE
MOJIOKCHHUS, CPOPMHUPOBATH OTHCIBHBIC TPAKTUYCCKUE YMCHHSI U HABBIKHU, (POpPMYyITUpOBATH
BBIBOJIbI. PaboTa Ha 3aHATHH AaeT BO3MOXHOCTh 00YJarOIEMyCsl BCECTOPOHHE H3YYHTh
TUCIHIUIMHY W TIOATOTOBUTHCA IJISI CAMOCTOSITETIbHOI paboThl. B mporecce BeIOTHEHNSA
ayIUTOPHBIX JJAOOPATOPHBIX PabOT 00yJArONTHIiCa MOATBEPIKIACT MOTyUCHHBIE 3HAHNS, YMEHUS U
HaBBIKH, KOTOPBIE (POPMUPYIOT COOTBETCTBYIONINE KOMIETEHINH. Kakioe 3aHATHE TIOCBAIICHO
OTIpe/IeIIeHHON TeMe TporpaMMBlL. [Ipn MOATOTOBKE K 3aHATHIO 00yJaronuecs -0akaJaBpel
JTOJDKHBI TPOPAa00TaTh COOTBETCTBYIONINI MaTepHall, HCIOIB3Ys KOHCIIEKTHI TEOPETHIECKUX
3aHATHUH, TEPUOJUYECKUE H3TAHHS, yIeOHO-METOANIECKIE TOCOONS 1 YIeOHUKH O AUCIUILIIHE.

camocrtosi- | CamocTosiTeNnbHAs paboTa 00yJaronIerocs SBISIETCS BaKHEHIIICH COCTABIISIONIEH B paMKax
TeJbHas padoTa| MOArOTOBKM Kypca, OCHOBOH, 0€3 KOTOPO¥ HEBO3MOKHO U3y4eHHE JaHHOTO Kypca. OHa
CKJIa/IbIBACTCS U3 HECKOJBKHUX AJIEMEHTOB: - CAMOCTOSITEJIbHOE UTCHUE U U3YYCHHE JICTOBOI
KOPPECIOHICHIIMU. OCBOCHUE MaTepralia 00YYAOIMMHUCS KOHTPOIHUPYETCS BO BpEMsI
MPAKTUYCCKUX 3aHATUH. Onbnuorpaduyeckas pabora - CaMOCTOsATENIbHAS paboTa ¢ HICTOYHHKAMU
(y4eOHOH, CIIpaBOYHOM, CIIeNUAILHON TuTepaTypoii). [IpenonaBarenb peKOMEHAYET UCTOYHUKH, C
KOTOPBIMH JIOJKHBI 03HAKOMUTBCS 00yYarOIIUECs IPH MOJrOTOBKE K MPAKTUYCCKAM 3aHITHIM U
IIPY OCBOCHHH TEM U PA3JICIIOB Kypca, BEIHOCUMBIX HA CAMOCTOSITCIIEHOC U3YYCHUE.

3aueT 3aBepIIaroM ATAOM U3yUeHHs JUCLUIUIMHEI SBISETCSA MIPOMEXYTOUHAs aTTeCTallus B BUAE
3agera. [Ipy 3TOM 00yyaromuiics J0JKEH 10Ka3aTh BCE T€ 3HAHUSI, YMEHHUS MU HABBIKH, KOTOPHIC
OH IpHoOpe B Ipoliecce TeKyied paboThl 10 M3YYSHHIO TUCUUIUTUHEL. JIMCIUIUTMHA CYUTaeTCs
OCBOCHHOI 00y4aroL1Ms, €CJIM OH B II0JIHOM 00beMe c(hoOpMHUPOBall YCTAHOBJICHHBIE
KOMITCTEHIIMU M CIIOCOOCH BBIMOJHATH YKa3aHHBIC B JAHHOM NMPOTpaMMe OCHOBHBIE BUJIBI
npodeccHoHaNbHOI nesTenpHocTH. OCBOSHHE AUCIUTUINHEI JOJDKHO IT03BOJIUTH 00YJalonIeMycCst




Bup pador MeTtoanuyecKue peKOMeH AN

OCYIIECTBIISATh KaK aHAJTUTUYCCKYIO, TAK U HAYYHO-UCCIICIOBATEIBCKYIO ICATEIBHOCTD, YTO
npeanoaraet rirybokoe 3HaHWe TEOPHHU | MPAKTUKU JAHHOTO Kypcal) He mponyckarh
ayIUTOPHBIC 3aHATHS (JICKIIUH, MPAKTHICCKUE 3aHATHS); 2) aKTUBHO y9acTBOBATh B paboTe
(BBICTYIIATh C COOOIICHHUSMH, IPOSBIISIS CE0s B POJIU JOKJIAUUKA U B POJIM ONIOHEHTA,
BBIMOJIHATH BCE TPEOOBAHMUSI IPEMOIABATEIIS 110 U3YUCHHUIO KYpCa, MPUXOIUTh MTOATOTOBICHHBIMU
K 3aHATHIO); 3) CBOEBPEMEHHO BBITIOIHATH CAMOCTOATEIBHYIO paboTy; 4) peryssipHO
CHCTEeMAaTH3HPOBATh MaTepUall 3aucei JICKIIMOHHbBIX, MPAKTUYECKUX 3aHATHI: HATMCAHHE
COJICPIKAHUS 3aHATHI C YKa3aHUCM CTPAHMUIL, BBIICICHIEM (TI0OTYCPKUBAHUCM, I[BETOBBIM
o(opMIICHHEM) TEM 3aHATUH, COCTABICHUE CBOMX CXEM, TaOJIHII.

10. ITepeuyeHb MHGOPMALHOHHBIX TEXHOJIOTHIA, HCIOJIb3YEMbIX IPH OCYIIECTBJIECHUH 00Pa30BaTEIbLHOIO
npomecca 1o JHCHHILIMHE (MOAY.II0), BKJIK0Yasi MepedeHb NPOrpaMMHOro odecnevdeHusi H MH(POPMANMOHHBIX
CIPaBOYHBIX cHCTEM (ITPU HEOOXOTUMOCTH)

[lepeuenp wuHPOPMALMOHHBIX TEXHOJOTMH, MWCIOJB3YEMBIX IIPH OCYIIECTBICHUH 0Opa30BaTENbHOIO
nporecca Io JUCUUIUIMHE (MOJYJIO), BKIIOYAs IEpedYeHb NPOrpaMMHOrO obecriedyeHus W HH(POPMAIMOHHBIX
CIIPaBOYHBIX CHCTEM, IpezcTaniieH B [Ipunoxenun 3 k pabouei nporpaMMe TUCUUILIHHBI (MOJTYJIS).

11. Onucanne MaTepuaIbHO-TeXHUYECKOI 0a3sbl, HeoO0XoauMOoit st OCyIIECTBJICHUS
00pa30BaTeJLHOr0 Mpolecca Mo JMCUUIJINHEe (MOIYJII0)

MartepuaabHO-TEXHHUYECKOE oOecTieueHrne 00pa3oBaTeIbHOTO Mpollecca MO TUCITUILTHHE (MOJIYITI0) BKIIIOYAET
B ce0sl ClIeAYIOIIe KOMIOHECHTbI:

VYueOHast ayJUTOpHs 1J1s1 IPOBEICHUS 3aHATHH JIEKIMOHHOTO THUIIA, 3aHATHIH CEMUHAPCKOTO THIIA, IPYIIIOBBIX
W WHIUBHIYAIbHBIX KOHCYJIBTAlWM, TEKYIIEro KOHTPOJS W INpoMexyTouHol artrectauu 423600, PecryOnmka
Tarapcran, r. Enabyra, yin. Kazanckas, 1.89, aya. 90a

Kowmrext mebenu (mocamounbix Mect) 24 mt. Kommuiekt medenu (ITocagodHbIX MECT) IS TperoaaBarens 1
mt. HoyrtOoyk ICL Pil55 1 mr. BeG-kamepa 1 mrt. Beixog B MHTepHET, BHYTPUBY30BCKask KOMIBIOTEPHAS CETh,
JIOCTYT B 3JIEKTPOHHYIO HHGOPMAIIMOHHO-00pa3oBaTelbHyo cpeny. Habop yueOHO-HATISIIHBIX TTOCOOMI: KOMIIEKT
MIPE3SHTAINIA B AJIEKTPOHHOM (hopMaTe Mo MpernoaBaeMoi TUCIIMILTHHE 3-5 T

12. Cpeucn;a ajanTanum npemnojgaBaHus JUCHUILVIMHBI K ﬂOTpeﬁHOCTﬂM 06yqa10nmxc5| HHBAJIMAOB U
JIMI € OTPAHUYCHHBIMUA BO3MOKHOCTAMM 310POBbA

[Ipu HEoOXOmMUMOCTH B 00pa30BaTENBFHOM IMIPOIECCE MPHUMEHSIOTCS CIEAYIONINEe METOIBI M TEXHOJOTHH,
oOiervarorue BOCHpHUATAC UHPOpPMAIMK OOYYAIOUIMMHUCSA WHBATUAAMU ¢ JUIAMH C OrPAaHMYCHHBIMH
BO3MOYKHOCTSIMH 370POBbSI:

- CO37aHHE TEKCTOBOW BEPCHH JIIOOOTO HETEKCTOBOTO KOHTEHTA ISl €r0 BO3MOXKHOTO IpeoOpa3oBaHUS B
aNbTepHATHBHBIE (DOPMBI, YAOOHBIE T PA3TUIHBIX IT0JIb30BaTENCH;

- CO3JaHME KOHTCHTA, KOTOPBI MOXXHO TMPEICTABHTh B PA3JIMYHBIX BUAAX 0O€3 MOTEPHU MAHHBIX MU
CTPYKTYPBI, TPEIYCMOTPETh BO3MOKHOCTH MAcCIITaOMpOBaHHMS TEKCTa M W300pakeHM 0e3 MoTepH KadecTma,
MPEAYCMOTPETh TOCTYITHOCTD YIIPABICHUS KOHTEHTOM C KJIaBHATYPHI,

- CO3JaHHUC BO3MOXKHOCTEH JJIA 06yqa}onmxcs{ BOCpUHUMATh OAHY U TY XK€ I/IH(l)OpMaIII/I}O n3 pa3HbIX
HUCTOYHUKOB - HaIIpUMEp, Tak, YTOOBI Jiniia ¢ HapyHCHUsAMHU ClIyXa MTOoJyvdain I/IH(l)OpMaIII/I}O BU3YaJIbHO, C
HapyHCHUSAMUA 3pCHUA - ay/ITUAJTIbHO;

- INPUMEHCHUC IIPOTPAaMMHBIX CpPCICTB, 06ecnqu/IBa}ome BO3MOXXHOCTh OCBOCHHSA HABBIKOB H yMeHHﬁ,
q)OpMPIpyeMLIX ,HPICIIPIHJII/IHoﬁ, 3a CYéT AJIBTCPHATUBHBIX CHOCO60B, B TOM YHCJIC BUPTYAJIbHBIX na60paTop1/n71 u
CUMYJISIHUOHHBIX TeXHOJ’IOFHﬁ;

- IpUMEHCHHE TUCTAHIIMOHHBIX 00pa30BaTENbHBIX TEXHOJOTHH IS Tepenadn MH(OpMAIH, OpraHu3alun
pa3nuuHbIX (OPM HMHTEPAKTHBHOW KOHTAKTHOM paboThl oOydaromierocs ¢ MperojaBaTeleM, B TOM YHCIE
BEOMHAPOB, KOTOPBIE MOTYT OBITH HCIIONB30BAaHBI JJIS TPOBEICHHUS BHPTYAJIBHBIX JIEKIHH C BO3MOXHOCTBHIO
B3aWMOJICHICTBHSA BCEX YYACTHUKOB IHCTAHIIMOHHOTO OOydYeHHs, MPOBEACHUS CEMHHAPOB, BBICTYIUICHHS C
JIOKJIJIaMH | 3alUThI BBIIIOJIHEHHBIX Pa0OT, MPOBEJCHUS TPEHUHIOB, OPTaHU3AIMH KOJUICKTHBHOW paboOThI;

- TPUMEHEHHE IUCTAHIIMOHHBIX O0pa30BATEIbHBIX TEXHOJIOTHMH I OpraHW3andé (OpM TEKymero u
MIPOMEKYTOYHOTO KOHTPOJIS;

- YBCJIUMYCHUC TMPOAOJDKHUTCIBHOCTU CAavuu 06y‘IaIOHII/IMCH HWHBAJIUAOM WU JHULOM C OI'paHUYCHHBIMH
BO3MOXHOCTAMU  310POBbA (bOpM HpOMe)KyTO‘IHOfI arrecraguu 110 OTHOLICHHIO K YCTaHOBHGHHOﬁ
IMPOIOJDKUTCIIBHOCTH UX Caavun:

- HPOAOJDKUTCIbHOCTU CAavYU 3auéTa WIn 9K3aMcHa, IMpOBOAUMOIO B MHCHbMEHHOM (bopMe, - He Oojee ueM Ha




90 muHyT;
- OPOJOJDKUTENFHOCTH IMOATOTOBKM OOYYalolIerocst K OTBETYy Ha 3a4ére WM JK3aMeHe, MPOBOAMMOM B
ycTHOH opMme, - He Oonee yeM Ha 20 MUHYT;

- TIPOJOJDKUTEIHFHOCTH BBICTYIUICHHUS 00ydaloIIerocs IpHu 3alluTe KypcoBoi paboTh - He Oonee yem Ha 15
MHUHYT.

orpaMMa COCTaBJI€Ha B COOTBETCTBHU C TPeOOBAHUSIMU M y4eOHBIM IUIAHOM 110 HAIIpaBIIEHUIO
IT 0 dIrocC BO o

.03. JArOTHYECK! BaHM IByMs NpoGHISIMH IIOATOTOBKH)" ¥ NPOQUI0 IOATOTOBKH
44.03.05 "Ilemarormuyeckoe oOpa3oBaHue (C 0 OIIr0TO " 0 0 IOATOTO
" AHTJIMHACKHH A3BIK X HEMEIKNH SI3BIK".
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1. CooTBeTCTBHE KOMIETEHIMI MUIAHUPYEMBIM pe3yJIbTaTaM 00y4eHHs] 0 JHCHHILTHHE (MOIYJII0)

eOuHUY A3bIKA 6 peyu, d
makdice cnocobHocmv ¢
NOMOWbIO SMUX 3HAHUU
NOHUMAMb U NPAGUTLHO
UHMepnpemuposams

MBICAU OPY2020 Yeno8eKd
u svipasicamo
cobcmeennvie MbulCIU 8
YCMHOU U HUCLMEHHOU

¢opme

NPUHLIUIBI CTHIIMCTHYECKOM
KJIaccU(pUKaIK CIOBaPHOTO
cocraBa.

YMeeT MOHNMATh YCTHYIO U
MIICBMEHHYIO pedb COOECEeTHHKA,
IPaMOTHO U3JIaraTb CBOM MBICIIN
Ha HEMEIIKOM SI3BIKE CPEICTBAMHU
N3y4aeMOM TUCIUIIIHHBL
Biianeetr HaBbIKaMU yCTHOHR U
MIUCbMEHHONH KOMMYHHKALMH Ha
HEMEIKOM SI3bIKE; HaBBIKAMH
pedepupoBaHus, aHHOTUPOBAHUS
TEKCTa, 0(OPMIICHHS pPe3loMe
MIPOYUTAHHOTO C DJIEMEHTaMHU
KOMMEHTapUs € [EIbI0 MOHNMATh
U TIPaBUIIBHO MHTEPIPETHPOBATH
MBICJIU IPYTOTO YEJIOBEKA U
BBIpa)kaTh COOCTBEHHBIE MBICIIH B
YCTHOW W MMCBbMEHHOH (hopMe.

Konx u nHammeHoBaHue | HHAMKATOPBI aoctmkeHusi | OueHOYHBIE CpeCTBAa TEKYLIero KOHTPOJIS U
KOMIIEeTeHIINH KOMIIETeHIMI{ 11 AaHHOH | MPOMEXKYTOYHOM aTTecTAlUH
AMCIMILIMHBI
1K -1 3HaeT HOPMY U y3yC aCIEKTOB Texkyluii KOHTPOJIb:
HEMELIKOTO SI3bIKa; OCHOBHBIE TectupoBanue:
Bnaoeem  swanusmu o [IOHATHSI, CBSI3aHHBIE C Tewma 2. Telefonat
cucmeme A3BIKA, | JTUHrBUCTUKOMN: BBIPa3UTEIbHBIC
npasunax CPEICTBA SA3bIKA U VYcrTHblif onpoc:
pynryuonuposanus CTHIIMCTHYECKUE ITPUEMBI, Tema 1. Die duflere Form der Geschéftsbriefe

Privatkorrespondenz
Tema 2. Telefonat

Tewma 3. Stellensuche, Bewerbung
Tema 4. Firmennachweis Finanzbriefe
Tema 5. Anfrage und Angebot

Tema 6. Reklamation

KonTponbHast paboTa:

Tema 1. Die dullere Form der Geschiftsbriefe

Privatkorrespondenz

IIpoMe:kyTouHasi aTTecTANUSA:

3auer

2. Kpurepun onennBanus ¢c(p)OpMHPOBAHHOCTH KOMIETEHIMIT

Komne 3auTeHo He 3auTeHo
TeHLHSA Boicoxnii ypoBeHb Cpennnii ypoBeHb Hu3zknii ypoBens Hwnxe moporosoro
(86-100 6an10B) (71-85 6an0B) (56-70 6an10B) YPOBHSI
(0-55 6aa10B)
IK-1 YBepeHHoe u riayookoe IIpoGenwl B 3HAHUU Hexkortoprie 3HaHMS OTcyTcTBHE 3HAHUH O

3HAHHUC JICKCHYCCKUX U
rpaMMaTUYCCKNUX HOPM
HCMCILKOI'O sA3bIKa,
JICKCUYCCKOIr0O MUHUMYMa
B paMKax U3y4acMbIX TEM

Kypca

JICKCUYCCKUX U
IrpaMMAaTUYCCKUX HOPM
HCMCIKOI'O A3bIKA,
JICKCUYECKOT'O MUHUMYMaA B
paMKax U3y4acMbIX TEM

Kypca

JICKCUYCCKUX U
IrpaMMAaTUYCCKUX HOPM
HCMCIKOI'O A3bIKa,
JICKCUYECKOI'O MUHUMYMa
B paMKaXx M3y4acMbIX TEM

Kypca

JICKCUYCCKHUX H
rpaMMaTUYCCKUX
HOpMax HEMCIKOT'O
SA3bIKA, JICKCUYCCKOI'O
MHHHUMYMa B paMKax
N3y4aCeMbIX TEM Kypca

CdopmMupoBaHHOE YMEHHE
MIPUMEHSTH CBOM 3HAHUS
JICKCUKH U TPAMMATHKU
HEMEI[KOT'O SI3bIKa B
COOTBETCTBUH C 33J[a4aMu
KOMMYHUKATHBHOM
CUTYyaIUH
JIOKyMEHTO000pOTa

OmnpeneneHabie MPoOETHI B
YMCHHUSAX IPUMCHSITH CBOU
3HAHUS JICKCUKHU U
TpaMMaTHKHA HEMELIKOTO
SI3BIKA B COOTBETCTBHH C
3aa4aMu
KOMMYHHKaTHBHOU
CUTYyaIuu
JIOKyMEHTO0000poTa

HexoTopeie ymenus
MPUMEHSTH CBOU 3HAHHUS
JICKCUKH U TPAMMATHKH
HEMEIKOTO S3BIKa B
COOTBETCTBHH C 33a4aMH
KOMMYHHKATHBHOM
CUTYyaIuu
JIOKyMEHTO000pOTa

OTcyTCTBHE YMEHHS
MIPUMEHSTh CBOH
3HAHUS JICKCUKHU U
rpaMMaTuKd
HEMETIKOTO SI3BIKa B
COOTBETCTBUU C
3amagaMu
KOMMYHHUKaTUBHOU
CUTYyaIlH




IIOKYMGHTOO60pOTa

VYcenemHoe u
CHCTEMaTHYECKOE
[IPUMEHEHHUE HABBIKOB
YCTHOUM ¥ TUCbMEHHOU

Onpenenéunpie MpooOebl B
HaBBIKaX YCTHOU U
MUCHbMEHHOU
KOMMYHHUKAIIUA Ha
HEMEIIKOM SI3BIKE

HexoTopbie HaBbIKK
YCTHOUM ¥ TUCbMEHHOU
KOMMYHHKAIUU HA
HEMEIIKOM SI3BIKE

OTCcyTCTBHE OCHOBHBIX
HaBBIKOB YCTHOU U
[IMCHbMEHHOM
KOMMYHHUKAIIH Ha
HEMETIKOM SI3BIKE

KOMMYHHUKAIIUX HA
HCMCUKOM S3BbIKC

3. Pacnipenenenne oneHok 3a popMBbI TeKYIIero KOHTPOJISA M IPOMEKYTOYHYI0 ATTeCTALHIO

10 cemecTp:

Texyuiuiit KOHTPOJIb:

1.TectupoBanue — 10 6amioB

2. YcrHbli onpoc — 20 6amioB

3. KouTpomapHast padota — 20 6anios

Uroro: 10+20+20=50 Gayios

[IpomexyrouHas arrecranus — 3a4eT — 50 GayuioB
OO01ee KoJIM4ecTBO OaJUIOB MO AUCHHUILIMHE 32 TEKYIIUH KOHTPOJIb U IPOMEXYTOUHYI0 arTecTanuro: 50+50=100
6aoB.

CooTtBercTBUE OAJUIOB U OLICHOK:

56-100 — 3aureHo

0-55 — He 3a4TeHO

4. OueHoYHbIE CpPeICTBA, MOPATOK MX IPUMEHEHUs] U KPUTEPUHU OlleHUBAHUSA

4.1. OueHoYHbIe CPeICTBA TEKYIIero KOHTPOJIS

4.1.1. YcTHBIi onpoc Mo TeMam

Tema 1. Die duBlere Form der Geschiftsbriefe Privatkorrespondenz

Tema 2. Telefonat

Tema 3. Stellensuche, Bewerbung

Tema 4. Firmennachweis Finanzbriefe

Tema S. Anfrage und Angebot

Tema 6. Reklamation

4.1.1.1. Ilopadoxk nposedenus.

YCTHBIH 0npoc MPOBOAUTCS HA MPAKTHIECKHUX 3aHATHAX. OOydaromuecs BBICTYIAIOT ¢ COOOIICHUAMH,
JIOTIOTHEHHUSIMH, YIaCTBYIOT B IUCKYCCHH, OTBEYAIOT HA BOIIPOCH Ipenoanareist. OTieHnBaeTcs ypOBEHb
JIOMAIITHEeH ITOATOTOBKH IO TEME, CIOCOOHOCTh CHCTEMHO W JIOTHYHO M3JIaraTh MaTepral, aHaJIH3HpPOBATh,
(hopMyIHpOBaTH COOCTBEHHYIO MO3HIINIO, OTBEUATh HA JOTIOTHUTEIFHBIE BOTIPOCHL.

4.1.1.2. Kpumepuu oyenusanusn

Bannsr B unTepBane 86-100 % ot makcumanbHbIX (Oayuisl B nHTepBane 18-20) craButcs, ecin oOydaromuiics B
OTBETE KAueCTBEHHO pacKpbul conepxkaHue Tembl. OTBeT Xopoumo cTpykTypupoBaH. IIpekpacHo ocBoeH
MOHATHIHBIA ammapat. [IpoIeMOHCTPUPOBAH BBICOKHMI YPOBEHb MOHUMAHHWS MaTepUalia, IMPEBOCXOIHOC yYMCHHE
(hopMyIHpPOBaTH CBOW MBICIH, 00CYX/IATh AUCKYCCHOHHBIE TTOJIOKEHHUSL.

Bamter B untepBane 71-85 % or makcuManbHbIX (Oayuibl B WHTEepBane 14-17) craButcs, eciau OOydaroIuics
PacKpbUI OCHOBHBIE BONPOCH! TeMbl. CTpyKTypa OTBETa B LIEJIOM a/IeKBaTHA TeMe. XOpOLIO OCBOCH MOHSITHUIHBIN
anmapart. [IpogeMoHCTprpOBaH XOpOIINi YpoBEeHs HOHUMAHUS MaTepHalia, Xxopomlee yMeHne (opMyIHpoBaTh CBOH
MBICIH, 00CYKIaTh JUCKYCCHOHHBIE ITOJIOKEHHS.

Banmer B maTepBane 56-70 % or makcuMmanbHBIX (O6ayurel B uHTepBane 11-13) craBurcs, ecnm oOydaromruiics
YaCTHYHO packphul Temy. OTBeT cimabo cTpykrypupoBaH. [ToHATHIHBIHA ammapaT ocBoeH 4acTWdHO. [ToHmMaHwne
OTIENBHBIX TIOJIOKEHUH W3 MaTepuana Mo TeMe, YAOBICTBOPUTEIHHOE yMEHHE (DOpMyTHUpOBATH CBOM MBICIH,
00CyX/1aTh TUCKYCCHOHHBIC TIOJIOKEHUS.

Baxnsr B untepBane 0-55 % ot mMakcumanbHbIX (6asuiel B nHTepBaie 0-10) craBuTCs, eciu 00ydarouuiicss TeMy He
packpbul. [TOHATHIHBIA ammapaT OCBOCH HEYIOBICTBOPHUTEIBbHO. [loHMMaHue Mmarepuaia (parMeHTapHOE WU
otcyTcTByeT. OTCYTCTBYET CIIOCOOHOCTH (DOPMYJIMPOBATH CBOU MBICIIH, 0OCYXK/IATh AUCKYCCHOHHBIE TIOJIOKEHUSL.
4.1.1.3. Cooepiwcanue oyenounozo cpeocmaea

Dopmynuposka 3a0anusl

[ToATOTOBUTE YCTHBIC OTBETH HA MIPAKTHYECKOM 3aHATHH MO TEMaM:

Die duBere Form der Geschéftsbriefe Privatkorrespondenz
Telefonat

Stellensuche, Bewerbung

FirmennachweisFinanzbriefe

Anfrage und Angebot

DA




6. Reklamation
4.1.2. Tecmuposanue no memam
Tewma 2. Telefonat

4.1.2.1. Ilopsadox nposedenus.

TectrpoBaH#ue IPOXOIUT B MUCHBMEHHON (popme. OOyUaIOMHMICs MOTydaeT ONpeaeIEHHOE KOINIECTBO TECTOBBIX
3ananuil. Ha BeImonHeHue BbIesieTest PUKCUPOBAHHOE BPEeMs B 3aBUCHMOCTH OT KOJIM4ecTBa 3anaHuid. OueHka
BBICTABJISIETCS] B 3aBUCHMOCTH OT IPOLIEHTA PaBUIBHO BHIIIOJHEHHBIX 3aJaHUH.

4.1.2.2. Kpumepuu oyenuganus

10 GasutoB, eciu oOy4arommiicsa: 86% npaBUILHBIX OTBETOB U OoJiee.

Bannb! B naTepBane 8-9 0T MakCUMalIbHBIX CTaBsSITCs, eciu oOyqaronuiics: Ot 71% 1o 85 % npaBHIIBHBIX OTBETOB.
Bans! B nHTEpBane 6-7 0T MaKCUMaJIbHBIX CTaBsITCS, eciid oOydarouuiics: OT 56% 1o 70% npaBUIBHBIX OTBETOB.
Bamer B naTepBane 0-5 0T MaKCHMaJIbHBIX CTaBATCS, €CIH 00yJaromuiics:55% npaBUIBHBIX OTBETOB U MEHEE.
4.1.2.3. Cooepircanue ouenounozo cpeocmaea

1. 1. Was sagen Sie am Ende eines Telefongesprichs?

a) Auf Wiedersehen

b) Auf Wiederhoren

¢) Guten Tag

d) Grifl Gott

2. Sie rufen die Firma Lange KG an und wollen mit Herrn Geller sprechen. Was sagen Sie?

A) Guten Tag, ist Herr Geller zu Hause?

b) Guten Tag, ist Herr Geller da?

¢) Guten Tag, kann ich mit Herrn Geller sprechen?

d) Guten Tag, ich méchte Herrn Geller sprechen.

3. Herr Geller ist in einer Konferenz. Was sagen Sie?

a) Kann ich Sie zurlickrufen?

b) Kénnen Sie mir bitte Thre Durchwahl geben?

¢) Kann er mich zuriickrufen?

d) Wann kann ich ihn erreichen?

4. Sie haben folgende Nummer vor sich: 0049 89 2537- 891. Was bedeuten die einzelnen Zahlengruppen?

0049

(0)89

2537- (0/1)

891

5. Ein automatischer Anrufbeantworter ist:

a) ein Gerét, das am Telefon antwortet, wenn das Biiro nicht besetzt ist.

b) eine Telefonistin, die automatisch alle Telefongespriche beantwortet.

¢) die Verbindung von Telefon und Personalcomputer.

d) ein Geréat, mit dem man schneller telefonieren kann.

6. Der Kunde, mit dem Sie gerade telefonieren, hat Thren Namen nicht verstanden. Er fragt Sie: ,,Konnen Sie Thren
Namen buchstabieren"

Was sagen Sie?

Beispiel "Curties": C wie César, U wie Ulrich, R wie Richard, T wie Theodor, I wie Ida, S wie Samuel.

7. Das Telefon klingelt. Ein Kunde mdchte Thren Chef sprechen. Was kdnnen Sie sagen?

a) Einen Moment, ich verbinde.

b) Stellen Sie das Gespréch durch.

¢) Worum geht es bitte?

d) Was wollen Sie?

8. Angenommen Sie heilen Agnelli und arbeiten bei der Firma Impex. Ein Kunde sagt am Telefon zu Ihnen: ,,Kann
ich bitte Frau/ Herrn Agnelli sprechen?" Was sagen Sie?

a) Am Apparat.

b) Das bin ich.

c¢) Jawohl.

d) Bitte sprechen Sie.

9. Unter "Gesprachnotiz" versteht man:

a) die schriftliche Zusammenfassung eines Telefongespréchs.

b) die Unterlagen fiir ein Kundengespréch.

¢) Notizen, die jemand beim Sprechen macht.

d) die Aufzeichnung eines Telefongesprichs auf dem Anrufbeantworter.

10. Bilden Sie zusammengesetzte Worter, die mit ,,Telefon...? Beginnen.

Telefon

Telefon

Telefon




Telefon

Telefon

11. Sie haben ein schriftliches Angebot abgeschickt. Jetzt mochten Sie gerne wissen, was der Kunde dariiber denkt.
Sie rufen den Einkdufer, Herrn Uhland, an und sagen:

Guten Tag, Herr Uhland,

a) darf ich davon ausgehen, dass Sie unser Angebot akzeptieren?

b) Kann ich Thnen etwas anbieten?

¢) Ich wiirde gerne mit Thnen iiber unser Angebot sprechen.

d) Ist das Angebot gut?

12. Ein deutscher Geschéftspartner unterbreitet Thnen telefonisch ein Angebot. Wahrend des Gesprichs bestellen Sie
zu den angegebenen Konditionen.

Ist ein Kaufvertrag zustande gekommen?

a) Nein, ein Kaufvertrag muss schriftlich abgeschlossen werden.

b) Ja, Kaufvertrdge konnen auch telefonisch abgeschlossen werden.

¢) Nein, ein Kaufvertrag kann zwar miindlich, aber nicht telefonisch abgeschlossen werden.
d) Ja, aber nur unter der Voraussetzung, dass innerhalb einer Woche die Bestellung schriftlich bestétigt wird.
13. YBaxkaeMbIif aBTOpP OOBSABICHISI:

a. Sehr geehrter Hausbesitzer,

Sehr geehrte Inserentin, sehr geehrter Inserent,

Lieber Herr Vermieter,

[IsaTuKOMHATHAS] KBAPTUPA:

Schlafzimmer-Wohnung

Zimmer-Wohnung

Fiinfraumwohnung

ITepeexana B I'epmanuro:

nach Deutschland gezogen

in Deutschland eingezogen

in Deutschland umgezogen

3aHUMaeT MITATHYIO A0JIKHOCTB:

versetzt worden

fest angestellt

ernannt worden

<

hd b

>
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7. Homnnara:
eine Subvention
ein Wohngeld
einen Zuschuss
8. CHSITB:
mieten
vermieten
besetzen
9. Korma-nmb6o:
Jemals
Niemals
gar nicht
0. [punsaTe (4ero-nmubdo, yxe HaxoAIIerocs B KBapTHpPE, 3a IUIATY):
Verkauf
Ubernahme
Erstattung
1. OcMOTp (KBapTHPHI):
Besuchstermin
Besichtigungstermin
c. Vorstellungsgesprich
22. die Reklamation anmelden
a. bei
b. zu.
c.an
23. die Beschwerde
a. iiber
b. auf
c.an
24. bestehen
a.an D.

b.auf D.



c.zuD.

25. den Preis herabsetzen
a.um A.

b. auf A.
c.anA.

26. zuriickfithren
a. auf (A)

b.an A.

c.zuD.

27. verweigern
a. A

b.D

c. G.

28. der Mangel
a.anD.

b. auf A.

c.anA.

29. den Preis herabsetzen
a.um A.

b. auf A.

cv.an D.

30. entschiddigen
a. A. fir A.

b.an A .

c. iber A.

IIpaBuiibHBIE OTBETHI:
1b, 2d,3a,4,5a,6,7a,8d,9a,10,11¢c,12¢,13b,14¢,15¢,16b,17¢,18a,19a,20b,21b,22a,23a,24b,25a,26a,27a,28a,29a,30a.

4.1.3. Konmponvnasn paboma
Tema 1. Die duBere Form der Geschiftsbriefe Privatkorrespondenz

4.1.3.1. Ilopadok nposedenus.

KoHTponpHas paboTa MpOBOAUTCS B Yachl ayAUTOPHON paboThl. O0yJaromuecs MoyqaroT 3alaHusl I IPOBEPKU
YCBOCHHSI TMPONACHHOrO Marepuana. Pa0oTa BBINONHSAETCS B MUCHBMEHHOM BHAC W CHAETCS MPENOoIaBaTelro.
OICHHUBAIOTCS BIIQJICHUC MATCPUAIIOM IO TeMe pabOThl, aHATUTHYCCKHE CIOCOOHOCTH, BIIAJICHHE METOJaMHU,
YMCHUS ¥ HaBBIKH, HCOOXOIUMBIC JUTSI BBITIOTHCHUS 33 JaHH.

4.1.3.2. Kpumepuu oyenuganusn

Banmer B maTepBane 86-100 % ot makcumanpHBIX (Oamnsl B mHTepBaie 18-20) craBHUTCS, €ciM O0yJaromIuics
NPaBHJIbHO BBITIOJIHII Bce 3aanust. [[poieMOHCTPUPOBaH BBHICOKUII YPOBEHb BIaJicHHsT MaTtepuasioM. [IposiBiieHbI
MPEBOCXOIHBIC CIIOCOOHOCTY IPUMCHSITh 3HAHHS U YMEHUSI K BBITIOJTHCHHIO KOHKPETHBIX 3a/IaHUIA.

Bannmer B maTepBane 71-85 % or MakcumanbHBIX (Oayutel B mHTepBane 14-17) craBUTCS, €claM O0yYarouIuics
NPaBHJIbHO BBIMOJHKUI OOJBIIYIO YacTh 3aqaHuil. [IpUCYTCTBYIOT He3HaYuTeNbHbIe omKOKU. [IpogeMoHCTpUpOBaH
XOpOILIMK YPOBEHb BIAJCHUS MarepuaioM. [IposiBICHBI CpeJHHE CHOCOOHOCTH MPUMCHSATh 3HAHUS M YMEHHS K
BBIMOJIHCHUIO KOHKPETHBIX 3aJIaHHH.

Banmer B maTepBane 56-70 % or MakcumanbHBIX (Oaymutel B mHTepBame 11-13) craBuTCs, eciam oOydarouiuics
3aJaHusl BBINOJHWI 0oOJiee YeM HamoJOBUHY. IIpHCYTCTBYIOT cepbE3Hbie oOIIMOKU. [IpoaeMOHCTpUpOBaH
YIOBJICTBOPUTEIIBHBIN YPOBCHb BIIAJCHUS MarepuaioM. [IposiBICHBI HU3KUE CIIOCOOHOCTH MPHUMEHSTH 3HAHUSA U
YMCHUS K BBIITOJHCHHUIO KOHKPETHBIX 3aJaHUH.

Banmer B maTepBane 0-55 % ot MakcuManbHBIX (Oamtsl B mHTepBaje 0-10) craBUTCS, ecau 00yJaroNiics 3a1aHus
BBIIOJIHIJI MEHEe 4YeM HamloloBUHY. IIpomeMOHCTpHpOBaH HEYAOBICTBOPUTEIBHBI ypPOBEHb  BIAICHUS
MaTepuaioM. [IposiBIIeHbI HETOCTATOYHBIC CIIOCOOHOCTY MPUMEHSITh 3HAHUS U YMEHHS K BBHIIIOJTHCHUIO KOHKPETHBIX
3aJaHHM.



4.1.3.3. Cooepicanue ouenounozo cpeocmaea

Die duBlere Form der Geschéftsbriefe

1. Schreiben Sie folgende Sétze einfacher:

Er nahm sofort die Buchung vor.

Im Falle der Nichtzahlung bleibt die Ware mein Eigentum.

Wir sollten dem Kunden die Mitteilung machen, dass wir erst in drei Tagen liefern konnen.
Der Betrag ist unverziiglich in Abzug zu bringen.

Wir miissen Thnen leider diese Mitteilung machen.

Gestern wollte ich verschiedene Einkaufe tatigen.

Sk W

2.Schreiben Sie Sétze im Aktiv.

Fehlerhafte Ware wird von uns zuriickgenommen, der Kaufpreis wird Thnen sofort erstattet.
Bei Zahlung innerhalb 14 Tagen wird vom Lieferanten ein Skonto von 3% eingerdumt.
Trotz unserer Mahnung ist der Liefertermin von Thnen nicht eingehalten worden.

Die Lehrerin wurde von den Schiilern sehr verehrt.

Die Ware wurde vom Kunden beanstandet.

Dk w =

3. Ordnen Sie folgenden Textteile, und {ibersetzen Sie den Brief.
A
5. November 2003

B
Autohaus ,,Schneck™ Westalendamm
D-44123

Anfrage

D
Autohaus ,,Schenck™ AUTOHAUS SCHENK
Westfalendamm 34-36 Telefon-Nr.: 510/40 3425
D-44123 Telefax: 510/40 2345

Unser Zeichen: FRKO-de-fu

E
Im vorigen Herbst hat unsere Firma Schmierstoffbestellung bei IThnen gemacht. Jetzt brauchen wir die Schmierstoffe
wieder. Haben Sie die Preise gedndert? Bitte, schicken Sie uns Ihren neuen Katalog und eine neue Preisliste.

F
Hanns Kerelmann
Geschiftsfuhrer

G

Reinischer Schmierstoffvertriecb GmbH
Produktionsabteilung

Krablerstral3e 127

D-45326 Essen

H
Sehr geehrter Herr Liebermann,

I
Wir danken Thnen im voraus fiir die Erfiillung unserer Bitte.
Mit bestem Grul3

4.2. OneHoYHbIE CPeICTBA MPOMEKYTOYHOH aTTecTalHu
4.2.1. 3aveT (YyCTHBIN WJIN NUCBMEHHBII ONPoOC)
4.2.1.1. Ilopadoxk nposedenus.



ITo auctuIuIvHE IPeayCMOTPEH 3a4eT. 3a4eT MPOXOIUT 1o OmneTaM. B kaxmom Ounere nBa Bonpoca. Kaxaprit
BOIIPOC OIIEHMBAETCS MAKCHUMYM B 25 6aiioB. 3a4eT HaleJIeH Ha KOMIUIEKCHYIO TPOBEPKY OCBOCHHUS AUCITUTUTHHEI.
OO0yyaroniuiicst mory4aeT Bonpoc (BOMPOCH]) U BpeMs Ha MOATOTOBKY (15 MHHYT).

3a4geT mpoBOIUTCA B YCTHOH HIIM MHCBMEHHOU (hopme. OrieHnBaeTCs BlIaJIeHHE MaTepHAIIOM, €r0 CHCTEMHOE
OCBOCHHE, CIIOCOOHOCTh IPUMEHSTH HYXKHBIC 3HAHMUS, HABBIKM U YMEHIS ITPH aHAJIN3E BOIIPOCA.

4.2.1.2. Kpumepuu oyenueanus.

Bbannvt ¢ unmepeane 22-25 3a kasxcowlii gonpoc cmagamcsa, eciu 00y4arowuiica:

- MPOJCMOHCTPHUPOBAJ BCECTOPOHHEE, CHCTEMATHYECKOE U TITyOOKOE 3HAHUE YIeOHO-IPOrpaMMHOI0 MaTepHaa,

- YCIEUIHO BBIMOJIHIII MPEIYCMOTPEHHBIC TPOTPaMMO¥ 3aIaHKsI B PAMKAX TEKYIIEr0 KOHTPOJIA,

- YCBOWJI OCHOBHYIO JIUTEPATypy U 3HAKOM C JOIMOJHHUTEIBHOW JIUTCPATypOH, PEKOMEHIOBAHHON MpOrpamMMmoit
JUCIUTUTAHBI,

- YCBOWJI B3aMMOCBSI3b OCHOBHBIX IMOHSTUHN TUCIMILIMHBI B UX 3HAYCHUU [T iproOpeTaeMoit mpodeccun,

- TPOSBHJI TBOPUYECKHE CHOCOOHOCTH B TOHHUMAHWHU, HW3JIOKCHWH W WCIIONB30BAaHUH Yy4eOHO-IIPOTPAMMHOTO
MaTepHania,

- IPUBOAMII IPUMEPHI TIPH PACKPBITHH BOIIPOCa,

- OTBETWJI YBEPEHHO HA JOMOJIHUTEIBHBIEC BOTIPOCHL.

Bannot 6 unmepeane 18-21 3a kasxcowtii 6onpoc cmagamcs, eciu 00y4aowuica:

- MPOAEMOHCTPHUPOBAJ MTOJTHOE 3HAHHE yIeOHO-IIPOTPAaMMHOTO MaTepHaa,

- YCIICUTHO BBIMOJIHIII MPEIYCMOTPEHHBIC TPOTPaMMO¥ 3aIaHHsI B PAMKAX TEKYILEr0 KOHTPOJISA,

- YCBOWJI OCHOBHYIO JIUTEPATYPy, PEKOMEHIOBAHHYIO POTrPAMMOM JUCIIUTLITUHEI,

- MOKa3aJI CUCTEMATHYCCKHUI XapaKTep 3HAHUU 0 JUCIUILTHHE,

- IPUBOMJI PUMEPHI TIPU PACKPBITHU BOIIPOCa,

- OTBETHUJI IO CYIIECTBY Ha JIONOJIHUTEILHBIC BOTIPOCHL.

Bannot 6 unmepeane 14-17 3a Kasxcowlii 60Npoc cMABAMCA, €CAU 00YHAIOWUILCA:

- TIPOJEMOHCTPUPOBAJ 3HAHHE OCHOBHOTO YUYEOHO-IPOrPaMMHOTO Marepuaia B oObeMe, HEe0OXOAMMOM JUIf
JATbHEWIeH yaeObl u peacTosmel padboTsl o mpodeccuu,

- CIIpaBHJICS C BBHIMTOITHEHNEM 33IaHUH, IPEAYCMOTPEHHBIX IIPOrpaMMOH B paMKaX TEKYIIET0o KOHTPOJIA,

- 3HAKOM C OCHOBHOM JIMTEPATYPOM, pEKOMEHI0BAaHHOW MPOTPAMMON JUCIIUTIIINHBI,

- DOMYCTHJI IOTPEIIHOCTH B OTBETE Ha 3adeTe, HO 0o0iamaeT HEOOXOOMMBIMH 3HAHHUSAMH U WX YCTPAaHCHHS ITOX
PYKOBOJICTBOM MpENOaBaTess,

- IPUBOMJI HECYIICCTBEHHBIC IIPUMEPHI TIPU PACKPBITHH BOTIPOCA,

- OTBETWJI C OLIMOKAMU Ha HEKOTOPBIC JIOTIOJHUTEIBHBIC BOIIPOCHI.

bannvt ¢ unmepesane 0-13 3a kaxcowvlii 6onpoc cmasamces, eciu odyuaOwuiica:

- MPOJEMOHCTPHUPOBAJ (pparMeHTapHOE 3HAHUE OCHOBHOTO YUCOHO-IIPOrPAMMHOTO MaTepHuala,

- CIIPaBHJICS C MCHBIICH YaCThIO 3aJ[aHUM, MPEITyCMOTPCHHBIX IPOTrPAMMOIA B paAMKaX TEKYIEr0 KOHTPOJIS, - 3HAKOM
C JIUTEPATYpPOM, PEKOMEHIOBAHHON MPOTrpaMMOM JUCITUTIIINHBI,

- IOITyCTHJI 3HAYUTENbHBIEC IOTPEITHOCTH B OTBETE Ha 3a4eTe,

- HE CMOT IIPHUBECTH MIPUMEPHI TIPH PACKPHITHH BOIIPOCa,

- HE OTBETHJI Ha JONIOJTHHUTEIHHBIEC BOTIPOCHL.

4.2.1.3. Oyenounvie cpeocmea.

IpumepHsiii nepeuenb 60npocos K 3auemy:

1. OxapaxkTepusynTe CTpyKTypy HEMELKUX JEJIOBBIX TUCEM.

2. Hanuimre 351eKTpoHHOE MUCHMO.

3. Ha3zoBure cocTaBHbIe YacTU A€I0BOrO MUCHMA.

4. Hanummre nucbMo, OTKOPPEKTHPYHTE €ro COrNIacHO MpaBUilaM.

5. HazoBute 0COOEHHOCTH 3JIEKTPOHHOM KOPPECTIOHICHIIMH 1 NIPaBHiIa ee 0(OPMIICHHS.

6. HanmmuTe muceMO TMYHOTO XapakTepa.

7. [Tepeuncnure npasuaa ohOpMIICHHS MIEYATHOW KOPPECIOHACHINY, YKa3aHUA Ul JOKYMEHTALUK JaHHOTO
BHUJA.

8. Harmmummure opuiuantsHOe MUCHMO.

9. Ha3oBuTe OCHOBHBIE paBHiIa U PEKOMEHIALNH 10 BEJCHUIO TeIe()OHHBIX IIEPETOBOPOB.

10. Hanumure 31eKTpoOHHOE MUCHMO JINYHOTO XapaKTepa.

11. HasoBute ocobeHHOCTH miaréxa HaJMYHBIMHU, 110 OE3HAIMYHOMY pPacuéry, 10 BEKCENIo, 3aTpyJHEHHS,
CBSI3aHHBIC C TIPOBEICHHUEM IIIATEKEH, HaBeIEHHE CIIPABOK O KPEIUTOCIIOCOOHOCTH.

12. OTtkoppekTupyiite npeanoxkeHHoe Bam mucsmo.

13. HazoBute 0cOOEHHOCTH ¥ NpaBHJIa HAIIUCAHUS ITUCEM.

14. JlaiiTe XxapakTepUCTUKY MIPEVI0KEHHOMY BaM IUCHMY.

15. JlaiiTe XapakTepUCTUKY HEPETIUCKE B Pa3IMUHBIX chepax.

16. Hanwmmire nicsMo Ha CBOOOIHYIO TEMY, IPHUACPKUBASCH CTPYKTYPHI HEMEIIKHUX ITHCEM.
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IlepeyeHb HHPOPMALHOHHBIX TEXHOJIOT Ui, HCIOJIB3yEeMBbIX IS 0CBOEHUS AUCUMILIMHBI (MOYJIs1), BKIKOYAsI
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OcBoeHNe TUCIUIUIMHBI (MOIYJISI) TIPEANOaraeT UCIOIb30BaHKE CIEIYIOIIETr0 MPOrPaMMHOTO O0eCTIeUeHUS
¥ “HPOPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX CUCTEM:

Office Professional Plus 2010, Kaspersky Endpoint Security gns Windows

Y4eOHO-MeTOMUYECKass JUTEepaTypa sl ITaHHOW MAWCIUIUIMHBI HWMEETCS B HAJIMYUH B 3JICKTPOHHO-
oubnmmoreuynoit cucreme "ZNANIUM.COM", noctym K KOTOpoil mpemoctaBieH oOygarommmcs. ObC
"ZNANIUM.COM"  comepXUT MpOU3BEACHUS  KPYMHEHWIIMX  POCCHHCKUX  yu€HBIX, pPyKOBOAMTENEH
TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, IperoiaBaTelieii BeyIInX By30B CTPaHbl, BEICOKOKBATU(HUIIMPOBAHHBIX CIICLHAINCTOB
B pa3imyHbIX cdepax OuzHeca. Ponp O6nbIMOTEKH CHOPMHUPOBAH C YUETOM BCEX M3MEHEHHMH 00pa3oBaTEIbHBIX
CTaH/JapTOB M BKIIOYAET YYEOHUKH, YueOHBbIC NOCOOMS, Y4eOHO-METOAMYECKHE KOMIUIEKCHl, MOHOTrpaduy,
aBTOpedeparsl, ANWCCEPTALMM, OHIMKIONEAWH, CJIOBAPM W CIPABOYHUKH, 3aKOHOJAATEJIbHO-HOPMAaTHBHBIC
JOKYMEHTHI, CHEIHAaJbHBIC IEPHOANYECKHE W3IAHWSA W W3JaHUS, BBIIYCKAaeMble H3ATEIbCTBAMH BY30B. B
Hactosmee BpeMs DbC ZNANIUM.COM cooTBeTCTBYeT BceM TpeOoBaHHSIM (enepalbHbIX TOCYAapCTBEHHBIX
o0Opa3oBaTeNbHBIX CTaHAapTOB BhIcIIero oopazoBanus (OI'OC BO) HoBoro mokoyieHusI.

VYuebHO-MeTOAMYECKasT JMTeparypa sl JAaHHOM JWCUMIUIMHBI HMMEETCs B HaJIMYMU B OJIEKTPOHHO-
oubnunoreuynoit cucreme M3marenbctBa "Jlawp" , mocTym K KOTOpOM mpenoctaBiieH oOydarommmcs. ObC
UznarenscrBa "Jlanp" BkitodaeT B ceOsi AJICKTPOHHBIE BEPCHM KHHT u3jaTenbcTBa "JIaHp" M Ipyrux BemymIux
M37aTeNbCTB yueOHOW JUTEpaTyphl, a TaKXKe AIIEKTPOHHBIC BEPCHH NMEPHUOTUYECKUX W3JAHWH MO €CTECTBEHHBIM,
TEXHUYECKUM W TyMaHUTapHbIM Haykam. OBC M3nmatenbctBa "Jlanp" obecrmeuynBaeT NOCTYN K HAyIHOH, ydeOHOH
JUTEpaType W HAYYHBIM MEPHOANICCKUM H3IAHUSAM 10 MaKCHMAIBHOMY KOJIMYECTBY NPOQIIHHBIX HAIPABICHUH C
COOITIOICHNEM BCEX aBTOPCKUX U CMEXKHBIX IIPaB.

Y4eOHO-MeTOIUYECKass JUTepaTypa IJjisl JaHHOW JWCUUIUIUHBI HMMECTCS B HAJIWMYUM B 3JICKTPOHHO-
oubmuoreuHorr cucreme "KoHCymbTaHT CTyaeHTa", MOCTYH K KOTOPOW TpeAoCTaBieH OOydJaromuMcs.
MuoronpoduibHbIH 00pa3zoBaTeNbHBIN pecypc "KoHCynbTaHT cTyaeHTa" SBISETCS DJIEKTPOHHON OHMOIMOTEYHOMN
cuctemoit (OBC), mpemocTaBistomed T0ocTyn depe3 ceTb VHTEpHET K y4eOHOW JIMTepaType W JAOMOJHUTEIHHBIM
MmarepuanaM, NOpUOOPETeHHBIM Ha OCHOBaHMHM MPSAMBIX JIOTOBOPOB ¢ mpaBooOiagarensMu. [loJgHOCTBIO
COOTBETCTBYET TpeOoBaHMsIM (efepalbHbIX TOCYJapCTBEHHBIX 00pa30BaTEJbHBIX CTAHAAPTOB  BBICIIETO
0o0pa3oBaHUsl K KOMIUIEKTOBAaHUIO OHMONMOTEK, B TOM YHCIIE JJIEKTPOHHBIX, B 4YacTH (opmMupoBaHUS (QOHIOB
OCHOBHOM M JOTIOJHHUTEIIEHOW JIUTEPATYPHI.



