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IIporpammy nmucruIuiMHbl paspadoTan(a)(n) crapmuii mpemogaBaTenb, K.H. Tpodumoa JI.B. (Kadempa
HEMEIKOH Qrutoiornn, GakyIbTeT HHOCTPAHHBIX A3bIKOB), PV Trofimova@kpfu.ru

1. IlepedyeHb NJIAHMPYEMBIX Pe3yJbTATOB O0Oy4YeHUS] MO JAMCUMILIMHE (MOIYJI0), COOTHECEHHBIX €
IJIaHUpyeMbIMH pe3yabTaTamu ocBoenus OIIOII BO

06yqa}01u1/11710$1, OCBOMBIIHMI JUCHUIUINHY (MOI[yHB), JOJIKCH 06J'IallaTL CJICAYIOMIUMU KOMIICTCH IUAMMU:

MIugp Pacimiugposka
KOMIIeTeHIUH npuodpeTaemMoii KOMIeTeHIUU

Bragcer 3HaHUSIMH O CHCTEME sA3bIKa, IpaBUIax (byHKIII/IOHI/IPOBaHI/IH CIHNHUIL SA3BIKA B
MK-1 pcun, a TaK¥Xe CIIOCOOHOCTh C MOMOIIBI0 ATUX 3HAHUM TIOHMMATb H npaBUIILHO
MHTCPIIPCTUPOBATH MBICIIA APYTOro0 YE€JIOBCKA U BbIpAXKaTh COOCTBEHHEIE MBICIIU B yCTHOﬁ

W MUCbMEHHO hopMme

[IK-1.1  BHaeT HOpMY U y3yC aclleKTOB M3y4aeMOro HHOCTPaHHOTO SI3bIKa

[IK-1.2  [Ymeer agekBaTHO MOHUMATh MMCHMEHHYIO U YCTHYIO HHOSI3BIYHYIO peUb

IK-1.3 Biageer HaBbIKaMU YCTHOW U MUCbMEHHON KOMMYHMKALMM HAa U3y4aeMOM UHOCTPAHHOM

IFISLIKG

BBIHYCKHI/IK, OCBOMBIIHHA JAUCHUIUINHY:

JlomKeH 3HaTh:

- HOpMY U y3yC aCIICKTOB HEMEUKOI'O sI3bIKa, OCHOBHbLIC IIOHATHS, CBI3aHHBIC C HHHFBHCTHKOﬁ;

- BBIPA3UTECJIbHBIC CPEACTBA A3bIKA U CTUIIUCTHUUCCKUE IPHUCMBbI, IPUHIUIIBL CTUJIUCTUYECKOM Knaccnquaunm
CJIOBAPHOT'O COCTAaBa.

JoyxeH yMeTb:
- MIOHMMATh YCTHYIO M IMHCHMEHHYIO peub COOECelHNKa, T'PaMOTHO M3JlaraTh CBOM MBICIH Ha HEMELKOM

SA3BIKE CPpCACTBAMHU HSY‘IaCMOﬁ JUCHUIIIINHEL .

I[OJ'DKCH BJIaacCTh:

- HaBBIKaMH YCTHOfI U IHCHbMEHHOM KOMMYHHMKAIlMd Ha HEMEUKOM S3BIKC; HaBbIKAMHU pe(I)CpI/IpOBaHI/IH,
AHHOTUPOBAHHUA TCKCTA, O(l)OpMJ'IeHI/Iﬂ Ppe3tOME MPOUUTAHHOI'O € DJIEMCHTAMU KOMMCEHTApHs € LCJIbI0O IOHUMATh U
MPAaBUJIIbHO UHTEPHPETUPOBATH MBICIIA JAPYTOoro 4YeJOBCKa W BbIPAXKATH COOCTBEHHBIC MBICIIH B yCTHOﬁ n

IICbMEHHOH (opme.

2. Mecto qucuumiunsl (MoayJs) B ctpykrype OIIOII BO

Hannas mucrumivmHa (Moaynb) BkimodeHa B pasgen "B1.B.J1B.02.02 Jucturmiuabl (Momynu)" OCHOBHOM
npodeccroHanbHON o0pazoBaTenbHOM mporpammsl 44.03.05 "Ilemarorndeckoe obpasoBanue (¢ AByMS NpoGUIsIMu
MOATOTOBKK) (AHIVIMICKUI SI3bIK, HEMEUKHH S3bIK)" W OTHOCHTCS K 4YacTd, (OPMHPYEeMO#l ydacTHHKaMH
obpa3oBaTenbHbIX oTHOIICHNH. OcBamBaeTcs Ha 5 Kypce B 10 cemectpe.

3. O6beM TUCHUILUIHHBI (MOXYJIs1) B 3a4eTHBIX €IHHMIAX ¢ YKA3aHHEM KOJHYECTBA YaCOB, BbIIeJEHHbIX
HAa KOHTAKTHYW pa0oTy oOydyawmiuxcs ¢ npenoaaBartejeM (M0 BHIAM Yy4eOHBIX 3aHSATHil) W Ha
CaMOCTOSITEJILHYIO PadoTy 00y4arouuxcs

OOurast TpyA0EMKOCTh TUCIHIUTHHBI COCTABIISACT 2 3a4eTHBIX(bIe) enuHuI(bl) Ha 72 gaca(oB).

KonrakTHas pabota - 32 yaca(oB), B TOM 4Hcie Jekuuu - 14 yaca(oB), npaktuueckue 3ansatus - 0 yaca(oB),
nabopaTopHbie paboTsl - 18 yaca(oB), KOHTPOJIb CAMOCTOSATEIILHON paboTHI - 0 yaca(oB).

CamocrositenbHas padota - 40 yaca(oB).
Konrpons (3auér / a3x3amen) - 0 gaca(os).
dopma IpoMeXyTOUHOTO KOHTPOJIS IUCIUITINHEL: 3a4eT B 10 cemecTpe.



4. Copep:xkanue AUCHUILIMHBI (MOIYJisI), CTPYKTYPHPOBaHHOe MO TeMaM (pa3iejiaM) ¢ yKa3aHHeM
OTBE/ICHHOT0 HA HUX KOJHYeCTBAa aKaJeMUYeCKHX YaCOB U BH/IOB Y4eOHBIX 3aHITHI

4.1 CTpykTypa M TeMAaTH4YeCKHil NMJIaH KOHTAKTHOH M CAMOCTOSATEIbHOH PaGoThl MO JHCHHUILJIMHE
(Moay.o)

Buabl u yacel
KOHTAKTHOMH paloThI, g
HX TPYA0EMKOCTh S
(B uacax) 8
o g
5 . o 2
N Pa3znesibl AUCHMILINHBI / g g 24 5
5} = 9 & E - =
MOy st @) = e = = =
g = = 53 £
= = 2« 2
= =8 S = S
2 =1 <
= = @)
1 TqMa 1. Die aul3ere Form der Geschaftsbriefe 10 4 0 3 8
Privatkorrespondenz
2. |Tema 2. Telefonat 10 2 0 3 8
3. [Tema 3. Stellensuche, Bewerbung 10 2 0 3 6
4. |Tema 4. Firmennachweis Finanzbriefe 10 2 0 3 6
5. [Tema 5. Anfrage und Angebot 10 2 0 3 6
6. |Tema 6. Reklamation 10 2 0 3 6
I Toro 72 gaca 14 0 18 40

4.2 Coaep:xaHue TUCHUILUINHBI (MOLYJIs1)

Tema 1. Die &uRBere Form der Geschéftsbriefe Privatkorrespondenz
Hemerikue 1e10BbIe MUCHMa COCTOAT M3 CIACTYFONUX YaCTCH:
3aromnoBok /Der Briefkopf

Ccouika /Bezug u nata mucema /Das Datum

HaumenoBanue u ajpec nonyuarens /Die Anschrift des Empféangers
VYkazanue Ha o0miee conepkanue wim teMy nucbMa /Der Betreff
BerynurensHoe oOpatenue /Die Anrede

Coneprxanne niceMa /Der Briefinhalt

3aknrountenbHas hopmyna sexiuoctu /Die Schlussformel /Der Gruf3
TToamucse /Die Unterschrift

VYkazaHue Ha MPUIOKEHAS ¥ TIOMETKA O pa3faye KOMHUH JIHIaM WM OT/eNIaM, UMEIOIINM KacaTenbeTBo / Die
Anlagen und Verteilervermerke

Ceegaenus o ¢pupme /Geschaftsangaben

Tema 2. Telefonat

B HeMeIlKos3bIYHOM O0LIEeCTBE MPUHAITO B Havase TeJe(OHHOro pa3roBopa cooduaTh CBO (haMUIUIO, JTaxe
€CII Bbl TOJILKO XOTHTE 3aJlaTh BOIPOC WJIM IONPOCHTh COCIUHUTH Bac C KEM-TO JIPYruM. - J{Jisi AMKTOBKH TI0
OykBaM, 0coOeHHO (haMHIIMi M Ha3BaHWH, YAaCTO MCIOJIB3YIOT TaONuIly," IpUBEICHHYIO HIDKE. JIMKTYIOT Tak: A wie
Anton, B wie Berta u 1. 1.

Tema 3. Stellensuche, Bewerbung

B 00bsBiEeHNAX 0 paboTe OYEHb YAacTO BCTPEUAIOTCsl TAKWE NpuiaraTelbHble, Kak teamorientiert, sorgfaltig,
zuverléssig, flexibel, motiviert, selbststindig... [TomymaiiTe, KaKHMH U3 ITHX KauecTB BBl oOJafaeTe, W KaKHMMHU
NpUMEepaMH U3 Ballel )KU3HU U paboyell AesSTeNbHOCTH Bbl MOXETE 3TO NMPOMJUIIOCTPUPOBaTh. HavanekHuK oTaemna
KaJIpOB HE CJIy4allHO yKa3all Te WJIM WHbIe KayecTBa: UMEHHO 3a HUX OH roToB matutb. OObsiBiieHHsT 0 padboTe
CIIy’KaT He TOJIbKO JIsi Habopa KaHIUAATOB, HO B TO %€ BpeMsl IIPEACTABISIOT U GUpMy

Tema 4. Firmennachweis Finanzbriefe

Ecnu BBl XOTHTE OpPraHM30BaTh COTPYAHHYECTBO C 3apyOeKHBIMH IMapTHEpaMu II0 pealk3alul CBOEH
NPOJIYKUUH WM 3aKyNKe WHOCTPAHHBIX W3/EIUH, Ui 3TOr0 HEOOXOJHMM CIIMCOK MMEH W alpecOB BO3MOXKHBIX
JICTIOBBIX TAPTHEPOB. B JIAHHOM CIIy4ae MOXXHO 0OpaTHThCs B OaHK, TOPrOBYIO NaiaTy, B MHOCTPAHHOE TOProBOE
MPE/ICTABUTEIBCTBO, B IOCOIBCTBO CTPAHBI-IAPTHEPA.



[Tmaté&x HaNMMYHBIMH, TI0 OE3HATHMYHOMY pacyéry, MO BEKCENTI0, 3aTPYAHEHHS, CBA3aHHBIE C NPOBEICHUEM
IUTaTe)KeH, HaBEACHHWE CIIPAaBOK O KPEOUTOCIIOCOOHOCTH. Bekcenmb- NHCEMEHHOE JOJTOBOE 0053aTeIbCTBO
YCTaHOBJICHHOE 3aKOHOM ()OPMBI, BBIAABAEMOEC 3aEMIIUKOM, TPEIOCTABIISIONICE MOCISAHEMY NPaBO TPEeOOBATh C
3a€MILKKA OTUIATHI K OMPEETICHHOMY CPOKY CyMMBI JICHET.

Tema 5. Anfrage und Angebot

IMucemo 3ampoc ampecyercs KOHKpeTHOH ¢upme . B 3ToM ciiyuac aBTOp NMHChMa XOYET MOJNYyYUTHh OT
BO3MOJKHOTO JICJIOBOTO TapTHEpa BCHO MH(DOPMAIHIO O €ro MPEUIOKEHHH, O IICHAX, YCIOBHSAX, CPOKAX MOCTABKH,
YCIIOBHSIX OIUIATHI, a TaKXE pPa3bhsACHUTh TEXHWYECCKHE neTanu. YeMm TouyHee OyAeT 3ampoc, TeM IojiHee OyaeT
nHGOPMAIUSI B OTBETHOM ITHCHME.

Tema 6. Reklamation

KimeHTsI, corfacHO TOProBOMY MpaBy OOS3aHBI HEMENJICHHO IIPOBEPUTH TOBap M ITIPH OOHAPYKCHUHU
IePEeKTOB HE3aMEIJINTENbHO OTHPaBUTh IIOCTABIIUKY peKiIaMaiio. Pasnmngaror ciexyroume ae(eKTH:
MOCTYIUICHHE JPYTOT0 TOBapa, HECOOTBETCTBHE KadeCcTBAa WM COCTOSHHS TOBapa, HECOOTBETCTBHE KOJIMIECCTBA
MTOCTABIIEHHOTO TOBapa.

5. IlepeueHb Y4eOHO-METOAUYECKOI0 OfecreyeHHus AJIA CaAMOCTOATEIbHOH PadoThl 00y4YarouIuxcs Mo
AMCUMILTHHE (MOAYJII0)

CamocrosrtenbHas pabota 00y4arOIIMXCsl BBIMOJHSACTCS IO 33JaHHI0 M NPH METOANYECKOM PYKOBOJCTBE
npenojaBsaress, HO 0e3 ero HemocpeAcTBeHHOro yuactusa. CamocrodTenbHas paboTa MOApa3fensieTcs Ha
CaMOCTOSATENIPHYI0 paboTy Ha ayAWTOPHBIX 3aHATUSAX M Ha BHEAyAUTOPHYIO CaMOCTOSITENIbHYIO paboTy.
CamocrosTensHas padoTa 00ydJaroIIUXCsl BKJIIOYACT KaK ITOJHOCTBIO CAMOCTOSATENILHOE OCBOCHHE OTAENBHBIX TEM
(pa3zmenoB) AMCUMIUIMHBL, TaK U MPopabOTKy TeM (pa3/iesioB), OCBaMBAEMBIX BO BpEMs ayJUTOPHOW paboTel. Bo
BpEMSI CaMOCTOSTEJIFHON paboThl 0OydaroIrecss YUTAIT U KOHCIEKTHPYIOT y4eOHyI0, HAydHYIO U CIPAaBOYHYIO
JWUTEpaTypy, BBINOIHIIOT 3aJaHWs, HAIIPAaBICHHbIC HA 3aKpeIUICHHE 3HAaHWH M OTPaOOTKYy YMEHHH M HaBBIKOB,
TOTOBSATCS K TEKYLIEMY U IPOMEXYTOYHOMY KOHTPOJIIO MO AUCIUILTHHE.

Opraanzanusi cCaMOCTOSATEIFHOW paboThl 00yJYaromuxcs periaMeHTHPYETCsS HOPMAaTHBHBIMH TOKYMEHTAMU,
y4e0HO-METOIUUECKON JIUTEPaTyPO M AIEKTPOHHBIME 00pa30BaTEIFHBIMU PECYPCaMH, BKITIOTAS:

[Mopsinok opraHu3alMkl ¥ OCYIIECTBICHUS 00pa3oBaTEIbHOW [EATENIbHOCTH MO 00pa3oBaTelIbHBIM
nporpaMMaM BBICIIET0 0Opa3oBaHUs - NporpaMmaM OakajaBpuara, MporpamMmaM CIeLUHauTeTa, IporpaMMam
MarucTpaTypsl (yTBEpXkIeH NprKka3oM MuHucTepcTBa oOpasoBanust M Hayku Poccuiickoit ®@enepauun ot 5 ampens
2017 roga Ne301)

IMucemo MunucrepcrBa obpazoBanus Poccuiickoit @enepaunu Nel4-55-996un/15 ot 27 Hosi6ps 2002 r. "O6
aKTUBM3AIIMH CAMOCTOSTEIHbHON pabOThI CTYJCHTOB BLICIINX YUEOHBIX 3aBeIeHUI"

VYceraB  (enepalbHOr0 TOCYJAapCTBEHHOTO aBTOHOMHOrO oOpa3oBaTenbHOro yupexaeHus "Kasanckuit
(ITpuBomxckuii) henepansHBI YHUBEpCUTET"

IlpaBuna BHYTPEHHEro pacHopsaka (GeaepallbHOr0 TOCYJapCTBEHHOIO aBTOHOMHOIO 0Opa30BaTEILHOIO
yupexIeHus Bbicuiero mnpodeccuoHanpHoro obpazoBanus "Kaszanckuii  (IIpuBospkckuii) — (enepanbHblit
yHuBepcurer"

JloxansHble HOpMaTHBHBIE akThl KazaHckoro (IIpuBomkckoro) ¢heaepaabHOro YHUBEPCUTETA

6. PDoH/I OLIEHOYHBIX CpeacTB MO AMCHUIIJIMHE (MOI{yJ’l]{))

DoHA OIEHOUYHBIX CpE€ACTB MO AUCHUITINHE (MO}IyJ'IIO) BKJIIOYA€T OLICHOYHBLIC MaTCpHaJibl, HAITPABJICHHBIC Ha
IMMPOBEPKY OCBOCHUSL KOMHGTeHI_[I/Iﬁ, B TOM 4YHCJIC 3HaHI/II71, yMeHI/Iﬁ 1 HAaBBIKOB. (DOHZ[ OLICHOYHBIX CPEJICTB BKIIOYACT
OLCHOYHBIC CPCACTBA TCKYLICTO KOHTPOJISI U OHCHOYHBIC CPCACTBA HpOMe)I(yTO‘IHOﬁ aTTCCTalluu.

B (hoHIE OIICHOUHBIX CPENCTB COACPIKUTCS CIEAYIOIas HHPOPMAaIIS:

- COOTBETCTBHE KOMIIETEHIINH IUIAHUPYEMBIM Pe3yJibTaTaM 00y4eHHs 0 JTUCIUILIMHE (MOIYJIIO);
- KpUTEPHH OIIEHUBaHHS C(HOPMHUPOBAHHOCTH KOMIIETEHITHH;

- MEXaHU3M (OPMHUPOBAHUS OLEHKHU 10 JTUCLIUILIMHE (MOAYJIIO);

- ONMCaHHUe NOpPsAKa MPUMEHEHHUS U IPOLIENYPhl OLIEHUBAHUS JJIs1 KaKJOT0 OLIEHOYHOTO CPENICTBA;
- KpUTEPHUH OLIEHUBAHMSA IS KAKOT0 OLIEHOYHOTO CPEJICTBA,

- coep)KaHHe OICHOYHBIX CPEJICTB, BKIIOUYAs TPEOOBaHHS, MPEIbSIBIIEMBIC K JNEHCTBUSAM OOYYarOIIUXCS,
JIEMOHCTPUPYEMBIM Pe3yiIbTaTaM, 3aJaHus Pa3IHYHBIX THIIOB.

CDOH)I OLICHOYHBIX CPEACTB IO AUCHUIIIMHEC HAXOAUTCA B HpI/IHO)KeHI/II/I 1 x nporpaMmMe IUCHUTIIIMHBL
(Momymo).



7. llepevyeHb JuTEPATYypPbl, HEOOXOAMMOH /I OCBOEHUSI AUCUUIJIMHBI (MOLYJ151)

OcBoeHHE IUCHUIUIMHBI (MOXYJS) NpEANoNaraeT W3YYeHHE OCHOBHONH W JIOTIONHWUTENBHOH y4eOHOI
nmuTeparypsl. JlutepaTypa MOKeT OBITh JOCTYITHA OOYYaroIIUMCS B OJHOM M3 JBYX BapHaHTOB (OO B 000X U3
HUX):

- B 3JIEKTPOHHOM BHJIE - Yepe3 JJIEKTPOHHbIE OMOIMOTEYHBbIE CHCTEMBbl Ha OCHOBAaHHMHM 3aKIIOYeHHBIX KDY
JIOTOBOPOB € IIPaBOO0JIa/IaTeNIsIMU;

- B me4yatHoM Buje - B Hayunoli O6ubnunorexke EnaOyxckoro mactutyra KOY. OOywarommecs moiaydaroT
yueOHYI0 JHuTepaTypy Ha aOOHEMEHTE IO YMTATEJbCKUM OWiieTaM B COOTBETCTBUHM C IPaBHJIAMH IOJIb30BaHUS
Hayunoti 6ubnnorexon.

DNeKTpOHHbBIC M3JAHUS JOCTYIHBI JUCTAaHIMOHHO M3 JIIO0OH TOYKHM NPH BBEACHHU OOYYAIOLIMMCS CBOETO
JIOTHHA W TapoJIs OT JIMYHOTO KabuHeTa B cucTeMe "DNeKTpOHHBIN yHUBepcutet'. IIpn HCnoap30BaHNH MI€9aTHBIX
n3AaHuil OMOIMOTEYHbIH (DOHI TOIDKEH OBITh YKOMIUIEKTOBaH UMM M3 pacuera He MeHee 0,25 sk3eMIusipa KaxJaoro
W3 M3JaHUIl OCHOBHOW JMTepaTypbl U He MeHee 0,25 sk3eMIUIsIpa JONONHHUTENBHON JIMTEpaTypbl Ha KaXJOTro
o0yyarolierocs U3 4rcia JInll, OJHOBPEMEHHO OCBaWBAIOIIUX JIAHHYIO AUCIUILINHY.

[lepeyeHbp OCHOBHOM M JONOIHUTENHFHONW yUeOHOU TUTEpaTyphbl, HEOOXOAMMOW TSI OCBOSHHSI ITUCIMILTHHEL
(Monyns), Haxomutes B [Ipmmoxennn 2 x pabodel mporpamme TUCHUTUIMHBL. OH MOANICKUT OOHOBICHHIO TIPHU
W3MEHEHNH ycioBuid moroBopoB KDV ¢ mpaBooOmamaTelssMH 3IIEKTPOHHBIX H3IAHUA W TIPH W3MEHCHUH
koMIutekToBaHus poHnoB Hayunoit 6ubnmorexu Enadysxckoro nncruryra KOV.

8. llepeuensb pecypcoB MHGOPMALMOHHO-TeIeKOMMYHUKALIMOHHON ceTH "WHTepHeT", HEOOX0AMMBIX
JJIs1 OCBOEHMSI TUCIUIITUHBI (MOIYJIsT)

JenoBas koppecOHIEHIIUS Ha HEMEIKOM SI3BIKE —
https://obuchalka.org/20200529121666/delovaya-korrespondenciya-na-nemeckom-yazike-suschinskii-i-i-2007.html

JlemoBbie KIUIIIE B HEMEIIKOM SI3bIKE —
https://www.de-online.ru/news/delovye klishe v_nemeckom jazyke/2018-06-20-180

Hemeuxnii a3b1k 118 AenoBoro obuienus - hitp://sdamzavas.net/2-59897.html

9. MeTtoanuecKkue yKa3aHus JJIA 00y4AOUIUXCS 10 OCBOEHHU IO TUCHHUIIMHBI (MOYJIfA)

Bun pa6or MeTtoauyecKue peKoMeHaaluu

nabopatopusle | [Tocerienue 1 paboTa 00y4aroierocs Ha 3aHATHH O3BOJISIET B IIPOLIECCE PEIICHHsT IPAKTHYECKUX
paboTs! 3a7a4 ¥ KOJUIEKTHBHOTO 00CYKJICHHS PE3yIbTaTOB X PEIICHHUS TTy0’Ke YCBOUTh TEOPETHUECKHUE
TIOJIOXKEHHS, C(hOPMHUPOBATH OT/ICNIBHBIE NPAKTHYECKNE YMEHHS U HaBBIKHU, (POPMYIIUPOBATH
BBIBO/IBI. PaboTa Ha 3aHATHH JaeT BO3MOXKHOCTh 00ydaroeMycsi BCeCTOPOHHE U3YUHTh
JVCHUTUIMHY ¥ HOATOTOBUTHCS JUIS CaMOCTOSITENIbHOM paboThl. B mporecce BeImoIHEHNS
ayZAMTOPHBIX JJa0OPATOPHBIX PabOT 00yUaIOMINIACS MOATBEPKIAET TIOJTyYSHHBIC 3HAHUS, YMEHUS 1
HaBBIKH, KOTOPBIE (POPMHUPYIOT COOTBETCTBYIOIINE KOMITETeHIINN. Kaxoe 3aHATHE TIOCBSIIEHO
oTIpeJieTIeHHOH TeMe porpaMMBlL. [1py MOAroTOBKE K 3aHATHIO 00ydaromuecs -0akalaBpbl
JOJDKHBI IPOpaboTaTh COOTBETCTBYIOMIMI MaTePHall, UCTIONIb3YS KOHCIEKTHI TEOPETHUECKUX
3aHATHUH, IEPHOJMUECKUE N3JaHNS, YIeOHO-METOANYECKHE TOCOOUS 1 yUeOHUKH 110 TUCIUIIIIHHE.

camocros- | CamocrositenbHast paboTa 00ydaromerocs sBISETCS BAXKHEHINEH COCTaBIAIONIEH B paMKax
TenbHas paboTa| MOATOTOBKH Kypca, OCHOBOM, 06e3 KOTOpOoil HEBO3MOXKHO M3ydeHHE TaHHOTO Kypca. OHa
CKJIaJIBIBAETCS M3 HECKOJIBKUX AJIEMEHTOB: - CAMOCTOSATENIFHOE UTEHHE U U3YUECHHUE JIEITOBON
KOPPECTIOH/ICHIINN. OCBOGHHE MaTepraia 00yJaronMMHUC KOHTPOIUPYETCS BO BpEMs
MIPAKTUIECKUX 3aHATHI. Onbnnorpadudeckas paboTa - camocTosTeNpHas paboTa ¢ HICTOYHUKAMUI
(yueOHOH, CIIpaBOYHOM, CHIEITUAILHON TUuTepaTypoil). [IpernoagaBarens pekoMEeHAYET HCTOYHHUKH, C
KOTOPBIMH JOJDKHBI 03HAKOMHUTHCS 00yJaroIrecs MPH MOJIrOTOBKE K MPAKTUYECKUM 3aHATHAM U
IIPU OCBOCHHU TEM U pa3felioB Kypca, BHIHOCUMBIX Ha CAMOCTOSATENIbHOE U3YUCHHE.

3a4er 3aBepIIaroIuM TalloOM U3yUSHHS JUCIUIUINHBI SBIIAETCS IPOMEXYTOYHAS aTTECTAlNS B BHJIE
3aueta. [Ipu sToM oOyqaromuiicst JODKEH MMOKa3aTh BCE T€ 3HAHUS, yMEHUS M HAaBBIKH, KOTOPBIE
OH IproOpeT B Mporiecce TeKyIed padoThl 0 H3YUYSHHIO AUCIUIUTHHEI. JINCIHIUIHA CIUTaeTCs
OCBOCHHOI 00y4arouMsi, €CIIM OH B ITOJHOM 00beMe c(hOpMUPOBaAJl yCTaHOBIICHHBIE
KOMITETEHIIMHU M CIIOCOOCH BBITIOJHATH yKa3aHHbIE B JaHHOM MPOrpaMMe OCHOBHBIE BUJIBI
npodeccroHanbHON JiesTenbHOCTH. OCBOSHHE TMCIUILTHHBI JOJDKHO MO3BOJIUTH 00YYaIOIIEeMyCsl
OCYIIECTBJISATh KaK aHATUTUYECKYIO0, TAK U HAyUYHO-UCCIIEA0BATENbCKYIO AEATENBHOCTD, UTO



https://obuchalka.org/20200529121666/delovaya-korrespondenciya-na-nemeckom-yazike-suschinskii-i-i-2007.html
http://sstu.syzran.ru/Doc/metod/delov_korrespond.pdf
https://www.de-online.ru/news/delovye_klishe_v_nemeckom_jazyke/2018-06-20-180
http://e.lib.vlsu.ru/bitstream/123456789/1265/3/01013.pdf
http://sdamzavas.net/2-59897.html
http://sdamzavas.net/2-59897.html

Buj pador MeToanueckne peKoMeHAaAuN

Mpe/roiaraet riIy0oKoe 3HAHNE TSOPUH U TPAKTUKHU TAHHOTO Kypcal) He mpomyckarth
ayJIUTOPHBIC 3aHATHS (JICKI[UH, IPAKTUICCKUC 3aHITHSA); 2) aKTUBHO Y4acTBOBATh B paboTe
(BBICTYIIATh C COOOICHUSIMHU, TIPOSIBIISAS c€0s B POJIH JOKJIAIMKA U B POJIH ONIOHCHTA,
BBIMOJTHATH BCE TPEOOBAHUSI MTPETIOIABATENS 110 H3YUICHUIO Kypca, MPUXOANUTH MTOATOTOBICHHBIMU
K 3aHATHIO); 3) CBOCBPEMEHHO BBIMOJIHATh CAMOCTOSTEBHYIO paboTy; 4) peryisapHO
CHUCTEMaTU3UPOBATh MaTepUal 3anucel JEeKIMOHHBIX, TPAKTUYECKUX 3aHATHI: HallMcaHue
COIIepIKaHUS 3aHATHH C YKa3aHUEM CTPAHUIL, BBIICICHHEM (TI04epKUBAHUEM, IIBETOBBIM
0(OpMIICHHEM) TeM 3aHATHHA, COCTaBICHUE CBOUX CXEM, TAOJIHII.

10. ITepeyenb nHGPOPMALHOHHBIX TEXHOJIOT NI, HCIOJIB3yEeMbIX NPH OCYLIECTBJIEHUM 00Pa30BATEILHOTO
npouecca no JMcUUIIuHe (MOAYJII0), BKJIIOYAas NMepeyeHb MPOrPaMMHOIo odecrnedeHusi 4 HHGPOPMALMOHHBIX
CIPABOYHBIX cHCTEM (MPHU HEOOXOIUMOCTH)

[lepeueHp WHGOPMALMOHHBIX TEXHOJOTHH, HCIONB3YyEeMBIX IPH OCYLIECTBICHHH 00pa3oBaTebHOIO
mporiecca Mo AWCHUIUIMHE (MOZYJIO), BKIIIOYAsl MEPedeHb INPOrpaMMHOTO obecmedeHHs M HWH(POPMAIMOHHBIX
CIIPAaBOYHBIX CHCTEM, MpeACTaBIeH B [Ipuioxennn 3 k pabodeit mporpamMmme TUCHHUIUIMHBL (MOIYJIS).

11. Onucanue MaTepHaibHO-TeXHUYEeCKOI 0a3bl, He00X0AMMOM I OCylIeCTBJICHUS
00pa30BaTeJbHOI0 MPOLEcca Mo JUCHUILINHE (MOYJIIO0)

MarepuanbHO-TeXHHYECKOE o0ecIieueHre 00pa3oBaTeIbHOIO IpoLecca 10 TUCHUIIHHE (MOYIII0) BKIIIOYAST
B ce0s cleAyIonue KOMIOHEHTHI:

VYueOHast ayJUTOpHS AJIsl IPOBEICHUS 3aHATHH JEKIIMOHHOTO THIA, 3aHATHH CEMHHAPCKOTO THIIA, IPYIIIOBBIX
W WHIVBHUIYaJbHBIX KOHCYNBTAMH, TEKYIIETO KOHTPOIS M MpoMeKyTouHoW arrectanmu 423600, PecmyGmmka
Tarapcran, r. Ena0yra, yn. Kazauckas, 1.89, aya. 90a

Kommekt mebenu (nocanouynsix Mect) 24 mr. Kommiekr mebenu (1mocaoyHbIx MecT) [uis npernoaaBares 1
wt. Hoytoyk ICL Pil55 1 mr. Be6-kamepa 1 . Bixon B MHTepHET, BHYTPUBY30BCKas KOMIIbIOTEpHAs CETh,
JOCTYII B 3JIEKTPOHHYI0 HH(OPMaIMOHHO-00pa3oBaTebHyIo cpeny. Habop yueOHO-HArIsAHBIX HOCOOUA: KOMIIIEKT
Mpe3eHTalXi B JJIEKTPOHHOM (hopMaTe 1o IpernojaBaeMoi TUCIUILIHHE 3-5 T

12. CpeHCTBa aJjanTanvu npenogaBaHnvs JUCHUIIJIMHBI K HOTpeﬁHOCTHM oﬁyqamumxcn HHBAJINJA0B H
JIMI € OTPAHUYCHHBIMU BO3MOKHOCTAMH 310POBbS

IIpu HeoOxomuMocTH B 00pa30BaTEIFHOM IIPOLIECCE MPUMEHSIOTCS CIEAYIOIIMe METOAbl U TEXHOJOTHH,
obOnervarommue BocmpusTHe WHQOpMaruu OOyYAIOMIMMHUCS WHBAJIWIAMH W JIHIAMH C OTPaHUYCHHBIMU
BO3MOKHOCTSIMH 3I0POBBSI:

- CO3/laHHME TEKCTOBOM BEPCHU JIFOOOTO0 HETEKCTOBOIO KOHTEHTA JJIsI €0 BO3MOXKHOIO IPeoOpa3oBaHUs B
aJbTepHATHBHBIE POPMBI, YI00HBIE AJIsl Pa3JIMYHBIX I10JIb30BATENCH;

- CO3JaHHE KOHTEHTa, KOTOPHIA MOXKHO IIPEACTaBUTh B PAa3NUYHBIX BHIAX 0€3 TOTepH NAHHBIX WIIH
CTPYKTYpBI, MPEIyCMOTPETh BO3MOXHOCTh MAacIITaOMpOBaHHS TEKCTa W H300pakeHWd Oe3 MoTepu KadecTna,
MPeIyCMOTPETh JOCTYIMHOCTh YNPaBICHUS KOHTEHTOM C KJIaBUATYPHI;

- CO31aHu¢C BO3MOKHOCTEH JJIA O6y‘IaIOH.[I/IXC$I BOCIIpMHUMATh OAHY U Ty XK€ I/IHq)OpMaL[I/IIO M3 pas3HbIX
HUCTOYHHUKOB - HaIIpUMEp, Tak, 4TOOBI JiMlla € HapyHmCeHUSAMH CllyXa IOoJydalind I/IHq)OpMaL[I/IIO BHU3YyaJIbHO, C
HapYHMWCHUAMU 3PCHUA - Ay JUAJIBHO;

- NPUMEHEHHE IMPOTPaMMHBIX CPEICTB, OOECIEYMBAIONINX BO3MOXKHOCTH OCBOCHHUS HABBIKOB M yMEHHH,
(hopMHpYyEMBIX TUCLIUILIMHON, 3a CYET aJbTEPHATHBHBIX CIOCOOOB, B TOM YHWCIE BHPTYIbHBIX JaOOpaTopuili u
CHMYJISIIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH;

- IpPUMEHEHHE TUCTAHIIMOHHBIX 00pa30BaTENbHBIX TEXHOJOTHH JJIS Tepenadd WH(GOpMAIWH, OpraHu3aluu
pa3nuYHBIX (OPM HMHTEPAKTUBHOW KOHTAKTHOW pabOTHI 0O0ydaromerocs ¢ TNpemnojaBaTeleM, B TOM YHCIE
BEOMHAPOB, KOTOpPHIE MOTYT OBITh HCIIOJNIB30BAHBI JJISI TPOBEACHHUS BHUPTYaJNbHBIX JIEKIMHA C BO3MOXXKHOCTBIO
B3aWMOJICHICTBHS BCEX YYACTHUKOB IUCTAHIIMOHHOTO OOYYeHUs, MpPOBEACHUS CEMHHAPOB, BBICTYIUIEHHS C
JIOKJIaJIaMH 1 3al[UThl BBIIIOJIHEHHBIX paboT, MPOBEIECHUS TPEHUHT OB, OPraHU3aIMH KOJJIEKTHBHOH paboThl;

- TpPUMEHEHHE IUCTAHIMOHHBIX O0pa30BATENbHBIX TEXHOJOTHH /i OpraHu3aiuu (opM TEeKyImero u
IIPOMEXYTOUYHOTO KOHTPOJIS;

- YBCJIMYCHUC MPOAOJDKHUTCIBHOCTU CAavun 06y‘laIOHII/IMC$I HWHBAJIMAOM WK JHULIOM C OI'PaHUYCHHBIMH
BO3MOXHOCTIAMU  310POBbA (1)0pM HpOMC)KyTO‘IHOfI aTTeCTauun 1o OTHOILICHHUIO K YCTaHOBHCHHOfI
IMPOJOJDKUTECIIBHOCTH UX CAavu:

- IPOOJDKUTEIBHOCTH CcllauM 3a4éTa WM SK3aMeHa, IPOBOAMMOT0 B IINCbMEHHOI (opme, - He Oojiee 4eM Ha
90 MuHYT;




- NPOJOJDKUTENLHOCTH IMOATOTOBKH OOYYalOUIerocss K OTBETy Ha 3a4€Te WIIM JK3aMEHE, MPOBOJMMOM B
ycTHOH dopMme, - He Oosiee yeM Ha 20 MUHYT;

- NIPOIOJDKUTENBHOCTH BBICTYIUICHHSI 00YHaIOIIEToCs TIPH 3aIlUTe KypcoBOW paboTel - He Oomee yeM Ha 15
MHHYT.

[Mporpamma cocrasnena B coorBercTBHU ¢ TpedoBanmsiMu GI'OC BO n yyeOHBIM IJIAaHOM 10 HAINPaBJICHHIO

44.03.05 '"llemarormdyeckoe oOpazoBaHue (C ABYMS NPOPIISIMH TIOATOTOBKH)' W TPOQPHIIO TOATOTOBKH
" AHTTIMHACKHHN SI3BIK, HEMEIKMI SI3BIK".



Tlpunooscenue Nel
K pabouell npocpamme OUCYUNTUHBL (MOOYI5)
b1.B.J[B.02.02 @unonocuueckoe obecneuenue 00KymeHmoobopoma

MUWHHUCTEPCTBO HAYKU U BBICHIEI'O OBPA30BAHUA
POCCHUICKOU ®EJIEPALINU
denepanbHOE rOCYAAPCTBEHHOE aBTOHOMHOE 00pa30BaTeIbHOE YUPSIKACHUE
BEICIIIETO 00pa30BaHUs
«Kazanckuit (IIpuBomkckuil) henepanbHbIN YHUBEPCUTETY
EnaOysxckuil MHCTHTYT ((uuan)

DoHJ OLEHOYHBIX CpeaCTB O AMCUUIIJIMHE (MOlIy.]IIO)

b1.B.J[B.02.02 ®unonormyeckoe oOecIedeHne TOKyMeHTo000poTa

Hamnpagsnenue nmoarorosku: 44.03.05 - Tlenaroruueckoe obpasoBanue (¢ ABYMs IPOQUISIMY OJTOTOBKH)

TIpodwie MOATOTOBKH: AHTIIMACKHN A3bIK, HEMEITKHAN S3BIK
KBanudukanus BelTyCKHUKA: OakagaBp

®dopma o0yUueHHs: 0UHOE

SI3bIK 00yUeHUS: pyCCKUi

Ton Havana oOydeHwus 1Mo oOpa3oBareabHOM porpamme: 2024



Conepxanue
1. CooTBeTCTBME KOMIETECHINH IUIAHUPYEMbIM Pe3yJibTaTaM 00y4eHHUS 110 JUCHUILIHHE (MOYJIIO)
2. Kpurepun oneHnBanus chOpMHUPOBAaHHOCTH KOMIETECHINI
3. PacnipesieneHue OieHOK 3a ()OPMBI TEKYILETO KOHTPOJIS U IIPOMEXKYTOUHYIO aTTECTAIHIO
4. OueHOYHBIE CPEJCTBA, MOPSIOK UX MPUMEHEHHS U KDUTEPHUH OLICHUBAHUS
4.1. OueHOYHBIE CPECTBA TEKYIIETO KOHTPOIIA
4.1.1. YcrHbIit onpoc
4.1.1.1. Ilopsimok mpoBeACHUS U MPOIIEypa OIICHUBAHIS
4.1.1.2. Kpurepun olieHUBaHU
4.1.1.3. ConepxaHue OIICHOYHOTO CPEICTBA
4.1.2. TectupoBanue
4.1.2.1. Ilopsimok NpoOBeEeHHS ¥ IPOLIEAYpa OLICHUBAHUS
4.1.2.2. Kputepun oliecHUBaHUS
4.1.2.3. ConepxaHue OL[EHOUHOTO CPECTBa
4.1.3. KonTposbHas paboTa
4.1.3.1. Ilopsiiok MpoBeAEHUS U NPOIieTypa OLICHUBAHUS
4.1.3.2. Kputepun olieHUBaHUS
4.1.3.3. ConepxaHue OIICHOYHOTO CPEICTBA
4.2. OueHOYHbIE CPENCTBA MPOMEKYTOUHOM aTTeCTAlMU
4.2.1. 3auer
4.2.1.1. Ilopsipok IpoOBEAEHUSI U MTPOLEAYpa OLEHUBAHUS
4.2.1.2. Kpurepuu OllcHUBaHUs
4.2.1.3. OueHouHbIe CpesICTBA



1. CooTBeTCTBHE KOMNETEHIHII IIAHUPYEMBIM pe3yabTaTaM 00y4eHHus 0 TUCHUILINHE (MOAYJII0)

Braoeem snanusmu o

cucmeme A3bIKA,
npasunax
@yuxyuonuposanus

eOuHUuY S3bIKA 6 peyu, d
makdice cnocobHocmb ¢
HOMOWBIO IMUX 3HAHULL
HNOHUMAMb U NPABUTLHO
uHmMepnpemupo6ams

MbLCTU OPY2020 Heno8eKd
u 8bIPAIICAND
cobcmeennvie MbiCIU 6
YCMHOU U NUCbMEHHOU

Gopme

HEMEIKOTO SI3bIKa; OCHOBHBIE
TIOHATHS, CBA3aHHBIE C
JIMHTBUCTHUKOM: BRIPA3UTEIbHBIC
CpeICTBa S3bIKA U
CTHIIICTUYECKHE TIPUEMEI,
TIPUHITUITEI CTHIACTHYECKON
KJIacCH(HUKAIIIHU CIOBAPHOTO
COCTaBa.

YMeer NoOHUMAaTh YCTHYIO U
MMUCBMEHHYIO PeuYb COOECETHUKA,
rPaMOTHO W3JIaraTh CBOM MBICIIU
Ha HEMEIIKOM SI3bIKE CPEICTBAMHU
HU3y4yaeMOW JUCUUILIUHBI.
Bnaneer HaBbIKaMU yCTHOHM U
MMMCHbMEHHOW KOMMYHHKAIIAN Ha
HEMEIIKOM S3BIKE; HaBBIKAMH
pedepupoBaHus, aHHOTHPOBAHU
TeKCTa, 0popMIIeHHUS pe3toMe
MIPOYUTAHHOTO C dJIEMEHTaMH
KOMMEHTapHs € LENbI0 TOHUMATh
U IPAaBWJILHO UHTEPIPETUPOBATH
MBICJI APYTOTO YEJIOBEKA U
BBIPaKaTh COOCTBEHHBIC MBICIIH B
YCTHOW U MUCHhMEHHOM hopMe.

Konx u HammeHoBanme | MHaMKaTOPBI aoctrkeHnst | OLeHOYHbIe CPeICTBA TeKYIero KOHTPOJIs U
KOMIIETeHIIUH KOMIIETEHIMH  JUIA  JAaHHOW | MPOMEXYTOYHOH aTTecTALNU

JUCHMILTHHBI
1K -1 3HaeT HOPMY U y3yC aclleKTOB Texymuii KOHTPOJIb:

TectupoBanue:
Tewma 2. Telefonat

VYeTHbIl onpoc:

Tema 1. Die duRere Form der Geschaftsbriefe

Privatkorrespondenz
Tema 2. Telefonat

Tewma 3. Stellensuche, Bewerbung
Tema 4. Firmennachweis Finanzbriefe
Tema 5. Anfrage und Angebot

Tema 6. Reklamation

KonrponbHas padora:

Tema 1. Die auBere Form der Geschéftsbriefe

Privatkorrespondenz

IIpomeskyTouHasi aTrecTamus:

3auer

2. Kpurepun oueHuBanus c)OPpMHPOBAHHOCTH KOMIIeTEeHIIMIA

Kommne 3aureHo He 3auteno
TeHIHs Boicoknii ypoBeHns Cpennmnii ypoBeHb Huzknii ypoBeHn Huzke moporosoro
(86-100 6a.1;108) (71-85 6amnoB) (56-70 6a110B) YPOBHsI
(0-55 6aas10B)
IK-1 YBepeHHOe 1 TiTy0oKoe ITpo6ens! B 3HAHUU Hekoropele 3HaHus OTcyTCTBHE 3HAHUH O

HEMCIKOI'O s3bIKa,

Kypca

3HAHUC JICKCUYCCKUX U
IrpaMMAaTUYCCKHUX HOPM

JICKCUYECKOI'0O MUHUMYMa
B paMKax U3y4acMbIX TCM

JICKCUYCCKUX U
I'paMMAaTHYCCKUX HOPM
HEMCIKOI'O A3bIKa,
JICKCUYECKOI'0O MUHUMYMaA B
paMKax U3y4acMbIX TEM

Kypca

JICKCUYCCKUX U
rpaMMaTU4eCKUX HOpM
HEMCIKOI'O A3bIKa,
JICKCUYECKOI'0O MUHUMYMa
B paMKax U3y4acMbIX TCM

Kypca

JIEKCUYECKUX U
rpaMMaTHIECKUX
HOpPMaxX HEMEIIKOTO
A3bIKa, JICKCUIECKOTO
MHHHMYMa B paMKax
H3y4aeMBIX TEM Kypca

HCMCIKOI'O SA3bIKA B

KOMMYHUKATHBHOM
CHUTyaI
JIOKYMEHTO000pOTa

CdhopmupoBaHHOE yMEHNE
TIPUMEHSTH CBOM 3HAHUS
JIEKCHKH M TPaMMaTHKH

COOTBCTCTBHHU C 3aJJa4aMH

OnpeneneHabIe TPoOebl B
YMEHUSX IIPUMEHSTH CBOU
3HAHMUS JIEKCUKH U
rpaMMaTUKU HEMEIIKOTO
A3bIKA B COOTBECTCTBHH C
3a7a4aMu
KOMMYHHMKaTUBHOM
CHUTyaluu
JIOKYMEHT0000pOTa

Hekotopsie ymenus
NPUMEHSTH CBOM 3HAHMS
JIEKCHKU M TPAMMAaTHKH
HEMEIKOTO SI35IKa B
COOTBETCTBHUH C 33a4aMH
KOMMYHHUKaTHBHOH
CHUTYaIlH
JIOKyMEHTO000pOTa

OT1cyTcTBHE YMEHHSA
MIPUMEHSATH CBOU
3HAHUS JICKCUKU U
TpaMMaTHKH
HEMEIIKOTO S3bIKa B
COOTBETCTBUH C
3a7a4aMu
KOMMYHHMKaTUBHON
CUTyaluu




JIOKYyMEHTO000pOoTa

VYcnemnoe u
CHUCTEMAaTHYECKOE
[IPUMEHEHNUE HAaBBIKOB
YCTHOM U NMCbMEHHOMN
KOMMYHHUKAIIUU Ha

OmnpenenéHusie Mpooessl B
HaBbIKax YCTHOH 1
MUCbMEHHON
KOMMYHHUKAIIUU Ha
HEMEIIKOM SI3bIKE

HekoTopsie HaBbIKK
YCTHOH ¥ TUCbMEHHOU
KOMMYHHKaIUU Ha
HEMELIKOM SI3bIKE

OTCcyTCTBHE OCHOBHBIX
HABBIKOB YCTHOU U
MMICEMEHHOM
KOMMYHHKAIMHU Ha
HEMEIIKOM SI3BIKE

HCEMCIKOM S3BIKC

3. Pacnpeaesnienne oneHoK 3a (popMbl TeKyLIEro KOHTPOJISI U IIPOMEKYTOYHYIO ATTeCTALNIO

10 cemecTp:

Texkylmuii KOHTPOJIb:

1.TectupoBanue — 10 6asoB

2. Yerasiid onpoc — 20 6amios

3. KonrponpHas pabota — 20 GammoB

Hroro: 10+20+20=50 6as10B

[IpomexxyTounas arrecranus — 3a4eT — 50 OawioB
Oo1ee KoMMIecTBO 0AJUIOB 10 AUCIUITDIMHE 32 TEKYIIHH KOHTPOIb M IPOMEKYTOUHYIO aTTecTarnmo: 50+50=100
6aoB.

CooTtBercTBHE OAJUIOB U OIIEHOK:

56-100 — 3auTeHO

0-55 — =e 3auTeHO

4. OneHOYHBIE CPEACTBA, MOPSIAOK X NPUMEHEHHsI M KPUTEPUH OLleHUBAHUS

4.1. OueHoOYHBIE CPEACTBA TEKYIEro KOHTPOJIS

4.1.1. YcTHBlii onpoc 1Mo TeMaM

Tema 1. Die duRere Form der Geschéftsbriefe Privatkorrespondenz

Tema 2. Telefonat

Tema 3. Stellensuche, Bewerbung

Tema 4. Firmennachweis Finanzbriefe

Tema 5. Anfrage und Angebot

Tema 6. Reklamation

4.1.1.1. Ilopaook nposedenus.

YCTHBIHN onpoc MPOBOAUTCS HAa MPAKTUIECKUX 3aHATHAX. OOyyaromuecs BRICTYAIOT C COOOIIEHISIMH,
JIOTIOTHEHUSIMH, YYaCTBYIOT B IUCKYCCHH, OTBEYAIOT Ha BOIIPOCH! Ipenoaasartea. OneHuBaeTcs ypoBeHb
JIOMAIIIHEeH MOATOTOBKH IO TeMe, CIOCOOHOCTHh CHCTEMHO U JIOTHYHO M3JIaraTh MaTepHall, aHaIn3HPOBaTh,
(hopMyIHPOBATH COOCTBEHHYIO MO3UIIMIO, OTBEYATh Ha IOTIOIHUTEIHHBIE BOIIPOCHI.

4.1.1.2. Kpumepuu oyenusanusn

Bamer B unTepBasie 86-100 % oT MakcumainbHBIX (Oayutel B uHTepBasie 18-20) craBuTCs, eciu oOydYaroluics B
OTBETE€ KAdeCTBEHHO pacKpbul copaepkaHne Tembl. OTBET XOpOIIO CTPYKTypHpoBaH. IIpekpacHo ocBoeH
NOHATUHHBIA anmapat. [IpogeMoHCTpHpOBaH BBICOKMH ypOBEHb NOHMMAHUs MaTepHaia, NPEBOCXOJHOE YMEHHE
(hopMyIMpOBATH CBOU MBICIIH, OOCYX/IaTh AUCKYCCHOHHBIC TTOJIOKEHHSL.

Bamter B wHTEepBane 71-85 % or MakcuManbHbIX (0ainbsl B mHTepBane 14-17) craBurcs, eci 00yYarOIIUHACS
PacKpblT OCHOBHBIE BONPOCH! TeMbl. CTPyKTypa OTBETa B ILIENIOM a/IeKBaTHA TeMe. XOpOIIO OCBOEH MOHATHIHBIN
anmapar. I[IpogeMoHCTpHpOBaH X0Opomuil ypoBeHs IOHMMAaHUS MaTepHaja, Xopoliee yMeHne GopMyIupoBaTh CBOU
MBICJIH, 00CYXIaTh JUCKYCCHOHHbIE MTOJIOKCHHUS.

Bamner B unTepBane 56-70 % or makcuMmanbHbIX (0amiel B uHTepBane 11-13) craBurcs, ecnu 0Oydarom[uiics
4acTUYHO packpbul TeMy. OTBeT ci1abo CTpyKTypupoBaH. [IOHATHIHBIN anmmapar OCBOeH yacTuyHO. [loHMMaHwme
OTJENBHBIX TIOJIOKEHUH W3 MaTepuana Mo TeMe, YAOBIETBOPUTEIbHOE yMEHHE (HOPMYyITHUPOBATH CBOHM MBICIIH,
00CyXIaTh TUCKYCCHOHHBIE TIOJOKEHHUS.

Bamner B untepBane 0-55 % ot makcumanbHbix (6amiel B uaTepBane 0-10) craButcs, eciu o0yvaromuics TeMy He
packpbul. TIOHATHIHBIN anmapar OCBOEH HEy/IOBIETBOPHTENbHO. [loHMMaHMe MaTepuana (parMeHTapHOE WU
otcyTcTByeT. OTCYTCTBYET CIIOCOOHOCTH (POPMYJIMPOBATH CBOU MBICIH, 0OCYX/IaTh AUCKYCCHOHHBIE TTOJIOKEHUS.
4.1.1.3. Cooepotrcanue oyenounozo cpeocmea

Dopmynuposka 3a0aHus

[ToArOTOBUTE YCTHBIE OTBETHI HA MMPAKTHYECKOM 3aHATHHU TI0 TEMaM:

Die duRere Form der Geschéftsbriefe Privatkorrespondenz
Telefonat

Stellensuche, Bewerbung

FirmennachweisFinanzbriefe

Anfrage und Angebot

g0 E




6. Reklamation
4.1.2. Tecmuposanue no memam
Tema 2. Telefonat

4.1.2.1. Ilopadok nposedenus.

TecTupoBaHHe TPOXOIUT B MUCHbMEHHON Gopme. OOyUaIOMmuiics MoTydaeT OnpeneIéHHOE KOIHIECTBO TECTOBBIX
3amaHuid. Ha BeimonHeHne BeIgeseTcs GUKCHPOBAHHOE BPEMsI B 3aBUCHMOCTH OT KOJIMdecTBa 3aaHui. OrneHka
BBICTABIIACTCS B 3aBUCUMOCTH OT IIPOLEHTA IIPABUIIBHO BBIITOJTHEHHBIX 3a11aHm71.

4.1.2.2. Kpumepuu oyenueanusn

10 6amoB, ecm oOy4aromuiics: 86% MpaBUIBHBIX OTBETOB U OoJIEe.

Banne! B naTEpBane 8-9 0T MakCHMaNbHBIX CTaBsTCs, eciu oOyqaronmics:: OT 71% 1o 85 % npaBUIIBHBIX OTBETOB.
Banns! B nHTEpBane 6-7 OT MaKCUMalIbHBIX CTaBsITCs, eciii oOydarommiics: OT 56% 1o 70% npaBUIBHBIX OTBETOB.
bannel B HUHTEpBAJIC 0-5 oT MakCHMAaJIbHBIX CTaBATCA, CCIIN O6yanOIHHfICH255% OpaBUJIbHBIX OTBETOB U MCHEC.
4.1.2.3. Cooepicanue oyenounozo cpeocmea

1. 1. Was sagen Sie am Ende eines Telefongesprachs?

a) Auf Wiedersehen

b) Auf Wiederhdren

c) Guten Tag

d) GruR Gott

2. Sie rufen die Firma Lange KG an und wollen mit Herrn Geller sprechen. Was sagen Sie?

A) Guten Tag, ist Herr Geller zu Hause?

b) Guten Tag, ist Herr Geller da?

¢) Guten Tag, kann ich mit Herrn Geller sprechen?

d) Guten Tag, ich méchte Herrn Geller sprechen.

3. Herr Geller ist in einer Konferenz. Was sagen Sie?

a) Kann ich Sie zurtickrufen?

b) Kénnen Sie mir bitte Ihre Durchwahl geben?

¢) Kann er mich zurlickrufen?

d) Wann kann ich ihn erreichen?

4. Sie haben folgende Nummer vor sich: 0049 89 2537- 891. Was bedeuten die einzelnen Zahlengruppen?

0049

(0)89

2537- (0/1)

891

5. Ein automatischer Anrufbeantworter ist:

a) ein Gerat, das am Telefon antwortet, wenn das Biiro nicht besetzt ist.

b) eine Telefonistin, die automatisch alle Telefongespréche beantwortet.

¢) die Verbindung von Telefon und Personalcomputer.

d) ein Gerét, mit dem man schneller telefonieren kann.

6. Der Kunde, mit dem Sie gerade telefonieren, hat Ihren Namen nicht verstanden. Er fragt Sie: ,,Kénnen Sie lhren
Namen buchstabieren™

Was sagen Sie?

Beispiel "Curties": C wie César, U wie Ulrich, R wie Richard, T wie Theodor, | wie Ida, S wie Samuel.

7. Das Telefon klingelt. Ein Kunde mdéchte Ihren Chef sprechen. Was kénnen Sie sagen?

a) Einen Moment, ich verbinde.

b) Stellen Sie das Gesprach durch.

¢) Worum geht es bitte?

d) Was wollen Sie?

8. Angenommen Sie heiRen Agnelli und arbeiten bei der Firma Impex. Ein Kunde sagt am Telefon zu lhnen: ,,Kann
ich bitte Frau/ Herrn Agnelli sprechen?" Was sagen Sie?

a) Am Apparat.

b) Das bin ich.

¢) Jawonhl.

d) Bitte sprechen Sie.

9. Unter "Gespréachnotiz" versteht man:

a) die schriftliche Zusammenfassung eines Telefongespréchs.

b) die Unterlagen firr ein Kundengespréch.

¢) Notizen, die jemand beim Sprechen macht.

d) die Aufzeichnung eines Telefongesprachs auf dem Anrufbeantworter.

10. Bilden Sie zusammengesetzte Worter, die mit ,, Telefon...? Beginnen.

Telefon

Telefon____

Telefon_



Telefon

Telefon

11. Sie haben ein schriftliches Angebot abgeschickt. Jetzt mochten Sie gerne wissen, was der Kunde dariiber denkt.
Sie rufen den Einkdufer, Herrn Uhland, an und sagen:

Guten Tag, Herr Uhland,

a) darf ich davon ausgehen, dass Sie unser Angebot akzeptieren?

b) Kann ich Ihnen etwas anbieten?

c¢) Ich wiirde gerne mit Ihnen (ber unser Angebot sprechen.

d) Ist das Angebot gut?

12. Ein deutscher Geschaftspartner unterbreitet Ihnen telefonisch ein Angebot. Wéhrend des Gespréchs bestellen Sie
zu den angegebenen Konditionen.

Ist ein Kaufvertrag zustande gekommen?

a) Nein, ein Kaufvertrag muss schriftlich abgeschlossen werden.

b) Ja, Kaufvertrdge kénnen auch telefonisch abgeschlossen werden.

¢) Nein, ein Kaufvertrag kann zwar mindlich, aber nicht telefonisch abgeschlossen werden.

d) Ja, aber nur unter der Voraussetzung, dass innerhalb einer Woche die Bestellung schriftlich bestétigt wird.

13. YBakaeMblil aBTOP 0OBSIBIICHUS:
a. Sehr geehrter Hausbesitzer,

b. Sehr geehrte Inserentin, sehr geehrter Inserent,
C. Lieber Herr Vermieter,

14, [TaTnkoMHATHAs KBapTHpA:

a. Schlafzimmer-Wohnung

b. Zimmer-Wohnung

c. Funfraumwohnung

15. Ilepeexana B I'epmanuto:

a. nach Deutschland gezogen

b. in Deutschland eingezogen

c. in Deutschland umgezogen

16. 3aHMMaeT MTATHYIO JOJKHOCTD:
a. versetzt worden

b. fest angestellt

C. ernannt worden

17. Homnara:

a. eine Subvention

b. ein Wohngeld

c. einen Zuschuss

18. CHATD:

a. mieten

b. vermieten

C. besetzen

19. Korma-nm6o:

a. Jemals

b. Niemals

c. gar nicht

20. [punsate (dero-nmmubdo, yxe HaxoIAIIErocs B KBapTHPE, 32 TUIATY):
a. Verkauf

b. Ubernahme

c. Erstattung

21. OcMOTp (KBapTHPHI):

a. Besuchstermin

b. Besichtigungstermin

c. Vorstellungsgespréach
22. die Reklamation anmelden
a. bei

b. zu.

c.an

23. die Beschwerde

a. tber

b. auf

c.an

24. bestehen

a.an D.

b.auf D.



c.zuD.

25. den Preis herabsetzen
a.um A.

b. auf A.
c.anA.

26. zurickfiihren
a. auf (A.)

b. an A.

c.zuD.

27. verweigern
a. A

b.D

c. G

28. der Mangel
a.anD.

b. auf A.

c.anA.

29. den Preis herabsetzen
a.um A.

b. auf A.

cv. an D.

30. entschédigen
a. A. fir A.

b.an A.

c. Uber A.

[IpaBunbHBIE OTBETHI:

1b, 2d,3a,4,5a,6,7a,8d,9a,10,11c,12¢,13b,14c,15¢,16b,17¢c,18a,19a,20b,21b,22a,23a,24b,25a,26a,27a,28a,29a,30a.

4.1.3. Konmponsnas paboma
Tema 1. Die duRere Form der Geschaftsbriefe Privatkorrespondenz

4.1.3.1. Ilopaook nposedenus.

KonrponbsHast pabora mpoBoAnTCS B 4ackl ayAUTOpHON paboTel. OOydaromuecs MoayqaloT 3a0aHust ISl IPOBEPKH
YCBOGHUSI TPOWIEHHOTO MaTepuana. PaboTa BBINONHSETCS B NHCBMEHHOM BHIE W cHAaéTCs NPEIoiaBaTelio.
OrueHNBAIOTCS BI3JCHHE MaTepualoM I0 TeMe paloThl, aHAJIMTHYECKHE CIOCOOHOCTH, BIAJECHHE METOIaMHU,
YMEHUS ¥ HaBBIKH, HEOOXOANMBIE IS BBITTOTHEHUS 3aJaHHUH.

4.1.3.2. Kpumepuu oyenueanus

Bamter B unTepBane 86-100 % ot makcuMmanbHbeIX (Oayutel B MHTepBane 18-20) craBuTcs, eciii 00yYaroIuics
MPaBIJIBHO BBITOJIHUI Bce 3aaaHus. [IpoJeMOHCTPHPOBAH BBHICOKMH ypOBEHb BIaJeHUs MaTepranoM. [IposBieHs!
MPEBOCXO/HBIE CIIOCOOHOCTH NPUMEHSTH 3HAHUS U YMEHUS K BBIITOJHEHUIO KOHKPETHBIX 3aaHHUMH.

Bamner B untepBane 71-85 % ot makcumanbHbix (6ayutel B mHTEpBaje 14-17) craBUTCS, €CiaM 00yYarOL[MHACs
MIPaBUJIHHO BBITIOTHHI OOJNBINYIO YacTh 3afqaHuil. [IprcyTCTBYIOT He3HAUUTENbHBIE OMHOKU. [IpoaeMoHCTpHpOBaH
XOpOIINH ypOBEHb BIAJICHHUs MaTepuanioM. [IposBIEHBI CpeqHHe CHOCOOHOCTH NMPUMEHSATh 3HAHHUS W YMCHHS K
BBINIOJTHEHUIO KOHKPETHBIX 3aJJaHuil.

Bamier B unTepBane 56-70 % ot makcumanbHbIX (Gayutel B mHTepBaje 11-13) craBuTCS, €ciaM 00ydaromMics
3aJaHusl BBINOJNHUI 0oOJiee YeM HAamoJOBHHY. IIpHCYTCTBYIOT cepbE3Hble oOmmOKu. [IpoaeMOHCTPUPOBAH
YJIOBJIETBOPUTEINILHBIN YPOBEHb BIaJCHUSI MaTepHaioM. [IpOsiBIEHBl HU3KHE CIOCOOHOCTH MPUMEHSTHh 3HAHHS U
YMEHHUS K BBITIOJIHEHUIO KOHKPETHBIX 3a/[aHUH.

bamrsr B unrepBaie 0-55 % ot makcumanbHbIX (6ams! B uaTepBate 0-10) craBurcs, ecnu 00ydaroIUiics 3a1aHust
BBIIIOJTHWJI MEHEEe YeM HAamoJIOBUHY. I[IpOJEeMOHCTPUPOBAaH HEYIOBICTBOPUTEIBHBI ypPOBEHb  BIAICHHS
MatepuayioM. [IposiBIeHBI HEJJOCTATOYHBIE CIOCOOHOCTH MPUMEHSThH 3HAHUS M YMEHUS K BBIIIOTHEHHIO KOHKPETHBIX
3aJlaHui.



4.1.3.3. Cooepitcanue oyenounozo cpeocmea

Die dulere Form der Geschéftsbriefe

1. Schreiben Sie folgende Satze einfacher:

Er nahm sofort die Buchung vor.

Im Falle der Nichtzahlung bleibt die Ware mein Eigentum.

Wir sollten dem Kunden die Mitteilung machen, dass wir erst in drei Tagen liefern kdnnen.
Der Betrag ist unverziiglich in Abzug zu bringen.

Wir mussen Ihnen leider diese Mitteilung machen.

Gestern wollte ich verschiedene Eink&ufe tatigen.

oohwhPE

2.Schreiben Sie Satze im Aktiv.

1. Fehlerhafte Ware wird von uns zuriickgenommen, der Kaufpreis wird Ihnen sofort erstattet.
2. Bei Zahlung innerhalb 14 Tagen wird vom Lieferanten ein Skonto von 3% eingeraumt.
3. Trotz unserer Mahnung ist der Liefertermin von Ihnen nicht eingehalten worden.
4, Die Lehrerin wurde von den Schilern sehr verehrt.
5. Die Ware wurde vom Kunden beanstandet.
3. Ordnen Sie folgenden Textteile, und {ibersetzen Sie den Brief.
A

5. November 2003
B
Autohaus ,,Schneck™ Westalendamm

D-44123
C
Anfrage
D
Autohaus ,,Schenck™ AUTOHAUS SCHENK
Westfalendamm 34-36 Telefon-Nr.: 510/40 3425
D-44123 Telefax: 510/40 2345
Unser Zeichen: FRKO-de-fu

E

Im vorigen Herbst hat unsere Firma Schmierstoffbestellung bei Ihnen gemacht. Jetzt brauchen wir die Schmierstoffe
wieder. Haben Sie die Preise gedndert? Bitte, schicken Sie uns Ihren neuen Katalog und eine neue Preisliste.

F
Hanns Kerelmann
Geschaftsfiihrer

G

Reinischer Schmierstoffvertrieb GmbH
Produktionsabteilung

Krablerstrale 127

D-45326 Essen

H
Sehr geehrter Herr Liebermann,

|
Wir danken Ihnen im voraus fur die Erfillung unserer Bitte.
Mit bestem Grul}

4.2. OneHo4YHBIE CPEACTBA MPOMEKYTOYHON aTTeCTAlIMA
4.2.1. 3a4yer (YCTHBII NJIM NHCbMEHHBIH ONPOC)
4.2.1.1. Ilopaodok nposedenus.



[o aucumIuInHE IpeycMOTpPEH 3a4eT. 3a4eT MpoXoauT 1o Ouneram. B xaknom Ousere nBa Borpoca. Kaskabiid
BOIIPOC OLIEHMBAETCSI MAKCUMYM B 25 0asuioB. 3aueT HallesieH Ha KOMIUIEKCHYIO POBEPKY OCBOCHUSI AUCLMILINHEIL.
OOyuaronuiicst ojy4aer Borpoc (BONpOCk!) U BpeMs Ha HOATOTOBKY (15 MuHyT).

3a4eT NpOBOJMTCS B YCTHOM WM ITUCbMeHHOU (opMe. OuieHHBaeTCs BiIaIcHUE MaTepHaIoM, ero CUCTEMHOE
OCBOEHHE, CIIOCOOHOCTh IPUMEHATh HY>KHBIE 3HAHMUS, HABBIKM U YMEHUS [IPH aHAIN3E BOIIPOCa.

4.2.1.2. Kpumepuu oyenusanus.

Bannvt ¢ unmepeane 22-25 3a kaxcowtii gonpoc cmagamcs, ecau 00yuaOwuiica:

- IPOIEMOHCTPUPOBAT BCECTOPOHHEE, CHCTEMAaTHIECKOE U ITyOOKOe 3HaHME y4eOHO-TIPOrpaMMHOT0 MaTepHania,

- YCIICIITHO BBIMOJIHII IPEAYCMOTPEHHbBIE IPOTPaMMOM 33/1aHHS B paMKaxX TEKYIETO KOHTPOJIS,

- YCBOWJI OCHOBHYIO JIUTEPATypy M 3HAKOM C IOIOJIHUTEJIBHON JIUTEPATypol, PEKOMEHIOBAHHOW IpPOrpaMMOoil
JVCIUIUINHBI,

- YCBOMJI B3aUMOCBSI3b OCHOBHBIX ITOHSTHI TUCLUILIMHBI B UX 3HAUEHHH JUIsl IpHoOpeTaeMoii mpodeccud,

- TPOSBWJI TBOPYECKHE CIIOCOOHOCTH B IIOHMMAaHUH, H3JI0KEHHUH M HCIOJIb30BAaHUU Y4eOHO-IIPOrPaMMHOTO
Mmarepuana,

- IPUBOJMJI IPUMEPHI IIPH PACKPBITHH BOIPOCA,

- OTBETUJ YBEPEHHO Ha JONOJIHUTENIEHBIE BOIIPOCHL.

Bbannvt ¢ unmepeane 18-21 3a kaxcowlii 6onpoc cmagamcs, eciu 00y4arOuuiica:

- IPOIEMOHCTPUPOBAT OJHOE 3HAHUE yUeOHO-TIPOrpaMMHOTO MaTepuana,

- YCIICIITHO BBIOJIHIII IPEAYCMOTPEHHbIE IPOTPaMMOM 33/1aHHS B paMKaxX TEKYIIETO KOHTPOJIS,

- YCBOMJI OCHOBHYIO JINTEPATYPY, PEKOMECHAOBAHHYIO IPOTPaMMOH JTUCIUIIIHHBI,

- ITOKa3aJI CHCTEMaTHIECKUI XapaKkTep 3HaHWi 10 AUCIUIUIHHE,

- IPUBOJMII IPUMEPHI IPH PACKPBITHH BOIIPOCA,

- OTBETUJI IO CYHICCTBY Ha JOMOJHUTEIbHBIC BOIIPOCHI.

Bannot 6 unmepeane 14-17 3a kaxcowlii 60npoC CMABGAMCA, €C/IU 0OYUAIOWUTICA:

- NPOAEMOHCTPUPOBAJ 3HAHHUE OCHOBHOTO YYEOHO-IPOrPaMMHOr0 Marepuajia B oObeMe, HeOOXOIUMOM s
JanbHeled yueobl 1 npecTosIei padoThl o npodeccu,

- CIIPABUJICS C BBIIIOJHEHUEM 3aJaHUM, IPEAYCMOTPEHHBIX IIPOIPaMMOi B paMKax TEKyLIero KOHTPOJL,

- 3HAKOM C OCHOBHOH JIUTEPaTypoil, pEKOMEHI0BaHHOH MPOrpaMMOl AUCLIUIUINHBIL,

- JOIIyCTHJI MOTPENTHOCTH B OTBETE Ha 3adeTe, HO 00JiafiaeT HeOOXOOMMBIMHU 3HAHUSAMHU UIS MX yCTPAaHEHUS I1O1
PYKOBOJCTBOM ITPENOAABATENS,

- IPUBOJWII HECYIIECTBEHHBIE TIPHMEPHI IIPH PACKPBITHH BOTIPOCa,

- OTBETHJI C OIMOKAaMH Ha HEKOTOPHIC JOTIOJHUTEIBHbBIE BOIIPOCHI.

bannvt ¢ unmepeane 0-13 3a xaxcowvlii 6onpoc cmasamces, eciu 00y4aOWUICA:

- IPOIEMOHCTPUPOBAI (hparMeHTapHOE 3HaHHE OCHOBHOTO Y4eOHO-IIPOTpPaMMHOT0 MaTepHaa,

- CIPAaBUJICSI C MEHBIIEH YaCThIO 3a/laHul, IPEAYCMOTPEHHBIX IPOrPaMMOM B paMKax TEKYLIEr0 KOHTPOJIA, - 3HAKOM
C JIUTEPATypOi, pEKOMEHI0BaHHON POrpaMMOl JUCIIUILIMHBL,

- JOITYCTUJI 3HAYUTEJIbHBIC ITOTPEITHOCTHU B OTBETE HA 3a4UCTE,

- HE CMOT IIPUBECTH NIPUMEPHI IIPHU PACKPBITHHU BOIIPOCA,

- HC OTBETUJI HA JOMOJHUTECIBHBIC BOIIPOCHI.

4.2.1.3. Ouenounvie cpeocmea.

IIpumepHwiil nepeuens 6ONPOCOB K 3a4emy:

1. OxapakTepHu3yiTe CTpyKTypy HEMEIKHX JETOBBIX MHCEM.

2. HammmmTe 3neKTpoHHOE THCHMO.

3. HasoBute coctaBHbBIE YacTH AEIOBOTO MUCHMA.

4. HammmmTe nucsMo, OTKOPPEKTHPYHTE €ro COTIACHO MPaBHiIaM.

5. HazoBure 0cO6EHHOCTH JEKTPOHHOM KOPPECTIOHIEHITUH U TIpaBuiia ee 0popMIIeHusI.

6. Hanwummre nucbMo JIMYHOTO XapakTepa.

7. [Mepeuuncnure npaBuia oGopMIIEHUS NEYATHOW KOPPECHOHACHIINY, YKa3aHUsl Ul JOKYMEHTAMH JTAHHOT'O
BUJIA.

8. Hanwmmre oduiinansHOE THCEMO.

9. HazoBuTe OCHOBHBIE IPaBMIIa U PEKOMEHAAIINH 110 BEJCHHUIO TEJIS(OHHBIX TIEPETOBOPOB.

10. Hammmmire 31eKTpoHHOE THCHMO JIMYHOTO XapakTepa.

11. HazoBute ocoOeHHOCTH miaTéxa HaJUMYHBIMH, 110 OE3HAIMYHOMY pPacd€Ty, 10 BEKCENI0, 3aTpyJHEHHS,
CBSI3aHHBIE C TIPOBE/ICHHUEM IIIaTEXKEH, HaBEIEHHE CIIPABOK O KPEIUTOCIIOCOOHOCTH.

12. OTxoppekTupyiire npeanoxenHoe Bam nucemo.

13. HazoBute 0cOOEHHOCTH ¥ NIpaBHiIa HAIIMCAHUS [THCEM.

14. JaiiTe XapakTepHCTHKY IPEUIOKEHHOMY BaM IHCHMY.

15. JaiiTe XapaKTepHUCTHKY NEPENICKE B Pa3IUUHBIX chepax.

16. Hanwmmre niucbMo Ha CBOOOIHYIO TEMY, IPUAEPKUBASCH CTPYKTYPHI HEMEIIKHX MTHCEM.



ITlpunosicenue 2

K pabouyell npozpamme OUCYUNIUHBL (MOOYI5)
b1.B.J[B.02.02 @unonocuueckoe obecneuenue
dokymenmoobopoma

Ilepeyens uTEepaTypbl, HEOOXOAMMON JJISl OCBOEHMS TUCHHUILIMHBI (MOLYJIs1)

Hanpasnenue noarotosku: 44.03.05 - [lenarorudeckoe oOpa3oBanue (¢ ABYMs OPOQHISIMH MOITOTOBKH)

[Ipodws TOATOTOBKY: AHTIIMHACKHN S3bIK, HEMEIIKHAHN S3bIK

Kpanmudukanus BeITyCKHUKA: DaKaiaBp

dopma 00yueHHS: OUHOS

SI3bIK OOyYCHUS: PYCCKHMA

I'ox Havana oOyueHus mo oOpa3oBaTenbHOM nporpamme: 2024

OcHoBHas JUTEpaTypa:

Mawmenos AH. KoMMyHHKaTHBHO-IIparMaTH4eCKUe acleKThl TEKCTOB MEYaTHON HEMEIKOSI3BIYHOM peKIaMBbl:
Monorpadpus / MamenoB AH. - M:MITY, 2015. - 108 c. ISBN 978-5-4263-0278-5
https://znanium.com/read?id=226737

Acmyc A. C. Hemenko-pycckuii ClIOBaph KOMITBIOTEPHBIX M MaTeMaTH4eCKUX TepMuHOB: CioBaph / AcMyc
A.C. - M.:HUIl TH®PA-M, 2018. - 278 c.: 60x90 1/16. - (CnpaBounnkun UTHDOPA-M) ISBN 978-5-16-106641-6
(online) URL: https://znanium.com/read?id=329341

Hedenosa JI.A. IHOs3bIYHAS ICKCHUKA B COBPEMEHHOM HEMEILIKOM SI3bIKE: MHOS3BIYHAS JICKCHKA B KOHTEKCTE
3aMMCTBOBaHUS W clloBooOpaszoBaHus: MoHorpadus / Hedemora JLA. - M.MIIT'Y, 2012. - 98 c.: ISBN 978-5-
7042-2351-1 URL: https://znanium.com/read?id=179143
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Tpunooscenue 3

K pabouell npoepamme OUCYUNIUHBL (MOOYIsL)
E1.B.JIB.02.02 ®unonocuueckoe obecneuerue
0oKkymenmoobopoma

Ilepeyenb HH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOIMii, HCNIOJIb3YEeMbIX AJIs1 OCBOCHHS JMCLHUILIMHBI (MOAYJIs1), BKJIIOYAs

nepeyeHb NPOrpaMMHOI0 odecreyeHus: H HHGPOPMANMOHHBIX CIPABOYHBIX CHCTEM

Hampagsnenne noarorosku: 44.03.05 - Tlemarormdeckoe o0pa3oBaHue (¢ IBYMS MPOQMISIMH ITOATOTOBKH)

[po¢wis NoAroTOBKK: AHTIUHACKUHN S3bIK, HEMEIIKUH SI3BIK

KBanngukanus BbllTycKHUKa: OakaaaBp
®dopma 00ydeHHS: OUHOE
SI3bIk 00yUCHUS: PYCCKUI

lNon Havana oOy4eHus mo oopazoBarenbHON porpamme: 2024

OcBoeHHe AUCIMILIMHBI (MOAYJIs) TpEIoaraeT UCIoIb30BaHNe CIIEAYIOMIET0 MPOrPaMMHOr0 00eceYeHUs
¥ MHPOPMAIMOHHO-CITPABOYHBIX CUCTEM:

Office Professional Plus 2010, Kaspersky Endpoint Security ana Windows

VYueOHO-MeTOAMYECKasT JMTepaTypa A JAAHHOM [IUCUMIUIMHBI HMMEETCS B HAJIWYMU B 3JIEKTPOHHO-
oubmmoreynoit cucreme "ZNANIUM.COM", noctym K KOTopoil mpemoctaBieH oOydarommumcs. ObC
"ZNANIUM.COM"  comep>XuT  NOpOU3BENEHUS  KPYHNHEMIIMX  POCCUHCKMX  YYEHBIX, PYKOBOAUTENIEH
TOCYZAapCTBEHHBIX OPTaHOB, IPETIOIaBaTEIICH BEAYIINX By30B CTPaHbI, BBICOKOKBAIH(UIIMPOBAHHBIX CIICIIHAINCTOB
B pazian4HBIX c(epax OmzHeca. Ponx O6nbIMOTEKN CHOPMHUPOBAH C YHUETOM BCEX M3MEHEHHH 00pa3oBaTeNIbHBIX
CTaH/IApTOB W BKIIOYAeT Y4YEOHHWKH, ydeOHbIE IOCOOMs, Y4eOHO-METOAMYECKHE KOMIUIEKCHl, MOHOrpaduy,
aBTOpedeparsl, AWCCEPTALMM, OSHIMKIONEIUM, CIIOBApH U  CHPABOYHUKH, 3aKOHOJATEJIbHO-HOPMAaTHBHBIC
JIOKYMEHTBI, CHEIHalbHble IEPUOJUYECKHE H3JaHUS M W3JaHHs, BBIIyCKaeMble M3JaTeNbCTBAMU By30B. B
Hacrosimee Bpemsi DOBC ZNANIUM.COM coorBeTcTByeT BceM TpeOoBaHHSIM (eaepalbHbIX TOCYAapCTBEHHBIX
o0pa3oBaTeNbHBIX CTaHAApTOB BhIcuIiero obpasosanus (PI'OC BO) HOBOTO MOKOJICHHUS.

VYueOHO-MeTOAMYECKasT JMTepaTypa A JAAHHOM [IUCHMIUIMHBI HMMEETCS B HAJIWYUU B JICKTPOHHO-
oubnmmoreynoit cucreme M3marenpctBa "JlaHp" , mocTym K KOTOpoil mpemocTaBieH oOydaromumcs. OBC
W3znatenbcrBa "Jlanp" BirOUaeT B ce0si DIEKTPOHHBIE BEPCHU KHHUT H3jarenbeTBa "JlaHp" M Ipyrux BemylIMX
M37aTeNbCTB yueOHOW JMTEpaTyphl, a TaKXkKe JIEKTPOHHBIE BEPCHM MEPUOTUUECKUX W3JaHHUN IO €CTECTBEHHBIM,
TEXHHYECKUM U rymMaHHMTapHbIM Haykam. OBC W3narensctBa "JlaHp" obOecrieumBaeT JOCTYI K HAy4HOH, yueOHOU
JUTEpaType U HAyYHBIM MIEPUOANYECKUM H3JaHHUIM 110 MAaKCUMAJIBFHOMY KOJHUYECTBY NMPO(UIBHBIX HAIpaBICHUH ¢
COOJIIO/IEHHEM BCeX aBTOPCKHX M CMEXKHBIX MPaB.

yqe6H0'MeTO}II/I‘-IeCKa$I JiaTeparypa Ui ﬂaHHOﬁ JUCHUIUIMHBI HMMECTCSA B HAJIWMYUHU B DJICKTPOHHO-
6ubnuoreynoii cucreme "KoHCynpTaHT cTyneHTa", JIOCTyn K KOTOPOHW IIPEJOCTaBIEH OOYYaroIIMUMCS.
MuoronpodunsHbIi 00pa3zoBarenbHbIi pecypc "KoHCYIpTaHT cTyaeHTa" SBISETCS 3JIEKTPOHHOM OMOIHMOTEeuHOH
cucremoii (OBC), npenocTapnstomeit 1ocTyn depe3 ceTh VHTepHET K y4eOHON IuTepaType M JONMOIHUTEIbHBIM
MarepuaiaM, MNPUOOPETEeHHBIM Ha OCHOBAaHMM NPSAMBIX JIOTOBOPOB ¢ mpaBooOiazaTesiMud. [loJHOCTBIO
COOTBETCTBYCT Tpe6OBaHI/I$IM q)ellepaﬂLHI)IX rocy1apCTBE€HHBIX O6p330BaTeJ'H)HI)IX CTaH1apTOB BBICHICTO
00pa3oBaHMsd K KOMIUIEKTOBaHMIO OHOJMOTEK, B TOM 4YHCIIE JJIEKTPOHHBIX, B 4YacTH (OPMUPOBAHUS (OHIOB
OCHOBHOH M JIOTIOJTHUTEIILHOM JINTEPATYPHI.





