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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения ОПОП ВО  
 

Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль), должен обладать следующими компетенциями: 
  

 
Шифр 

компетенции 
Расшифровка 

приобретаемой компетенции 
УК-1 Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для 

решения поставленных задач 
 

  
Обучающийся, освоивший дисциплину (модуль): 

 
Должен знать:  

 
  - основные понятия курса: информация, информационные технологии, компьютерные сети и др.;   
 - современное состояние уровня и направлений развития вычислительной техники и программных 

средств;   
 - основы современных информационных технологий обработки информации и их влияние на успех в 

профессиональной деятельности;   
 - основные методы защиты информации.   
   

 
Должен уметь:  

 
  - уверенно работать в качестве пользователя персонального компьютера;   
 - осуществлять выбор программных и аппаратных средств для решения профессиональных и 

образовательных задач;   
 - пользоваться стандартными пакетами программ ПК;   
 - использовать в профессиональной деятельности сетевые средства поиска и обмена информацией.   
   

 
Должен владеть:  

 
  - методами сбора и обработки данных;   
 - современными компьютерными и информационными технологиями;   
 - навыками работы в локальных и глобальных компьютерных сетях.   
   

 
Должен демонстрировать способность и готовность:  

 
  - применять результаты освоения дисциплины в профессиональной деятельности   
   

 
  
2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО  

 
Данная дисциплина (модуль) включена в раздел "Б1.О.09 Дисциплины (модули)" основной 

профессиональной образовательной программы 23.03.01 "Технология транспортных процессов (Проектирование и 
управление интеллектуальными транспортными системами)" и относится к базовой части.  
Осваивается на 1 курсе в 1 семестре.  



 
 

3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества часов, выделенных на 
контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную 
работу обучающихся  
 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных(ые) единиц(ы) на 72 часа(ов). 
Контактная работа - 10 часа(ов), в том числе лекции - 4 часа(ов), практические занятия - 0 часа(ов), 

лабораторные работы - 6 часа(ов), контроль самостоятельной работы - 0 часа(ов).  
Самостоятельная работа - 58 часа(ов).  
Контроль (зачёт / экзамен) - 4 часа(ов).  
Форма промежуточного контроля дисциплины: зачет в 1 семестре. 

 
  
4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного 

на них количества академических часов и видов учебных занятий  
 
 

4.1 Структура и тематический план контактной и самостоятельной работы по дисциплинe (модулю) 
 

N 
 

Разделы дисциплины / 
модуля 

С
е
м
ес
тр  

Виды и часы 
контактной работы, 

их трудоемкость 
(в часах) 

Самостоя
тельная 
работа  

Лекц
ии  

Практи
ческие 

занятия  

Лабора
торные 
работы  

1. Тема 1. Введение. Информационное общество. Понятие 
информации 1 0 0 0 15 

2. Тема 2. Информационные технологии: понятие, 
составляющие, средства, виды 1 2 0 3 15 

3. Тема 3. Обработка текстовой и табличной информации 1 2 0 3 15 
4. Тема 4. Зачет 1 0 0 0 13 

  Итого 72 часа   4 0 6 58 
 

4.2 Содержание дисциплины (модуля) 
Тема 1. Введение. Информационное общество. Понятие информации  
Информационное общество. Информационная культура. Понятие информации. Виды и свойства 

информации. Измерение информации. Представление информации на компьютере. Информационные технологии. 
Составляющие, средства и виды информационных технологий. Техническое обеспечение ИТ. Программное 
обеспечение ИТ. Классификация программного обеспечения. Компьютерные сети. Мультимедийные технологии 
обработки и представления информации. Информационные технологии распространения информации. 
Компьютерные и дистанционные технологии обучения.  
 

Тема 2. Информационные технологии: понятие, составляющие, средства, виды  
Информационные технологии. Понятие информационные технологии. Составляющие, средства и виды 

информационных технологий. Техническое обеспечение ИТ. Программное обеспечение ИТ. Классификация 
программного обеспечения.Компьютерные и дистанционные технологии обучения: практико-ориентированный 
аспект. Технология Интернет в образовании. Способы получения и обмена информацией в Интернете. Проблемы 
дистанционного образования.  
 

Тема 3. Обработка текстовой и табличной информации  
Текстовый процессор MS Word. Использование шаблонов. Создание нового документа на основании 



шаблона. Элементы окна Microsoft Word. Линейки. Строка состояния. Набор текста. Сохранение документа. 
Параметры страницы документа. Параметры листа бумаги. Поля бумаги. Расположение колонтитулов. Вставка 
номеров страниц. Абзац. Понятие абзаца. Примеры оформления абзацев. Параметры абзаца. Межстрочное 
расстояние. Обрамление и заливка. Табуляция. Многоколонный режим. Оформление символов.  

Табличный процессор MS Excel. Обработка данных средствами электронных таблиц. Создание электронных 
таблиц Microsoft Excel. Ввод, редактирование и форматирование данных. Вычисления в электронных таблицах. 
Копирование содержимого ячеек. Абсолютный и относительный адрес ячейки  
 

Тема 4. Зачет  
Информационные технологии. Понятие информационные технологии. Составляющие, средства и виды 

информационных технологий.  
Текстовый процессор MS Word. Использование шаблонов. Создание нового документа на основании 

шаблона. Элементы окна Microsoft Word. Абзац. Понятие абзаца. Параметры абзаца. Оформление символов.  
Табличный процессор MS Excel. Обработка данных средствами электронных таблиц. Создание электронных 

таблиц Microsoft Excel. Вычисления в электронных таблицах.  
 
 

  
5. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по 

дисциплинe (модулю)  
 

Самостоятельная работа обучающихся выполняется по заданию и при методическом руководстве 
преподавателя, но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа подразделяется на самостоятельную 
работу на аудиторных занятиях и на внеаудиторную самостоятельную работу. Самостоятельная работа 
обучающихся включает как полностью самостоятельное освоение отдельных тем (разделов) дисциплины, так и 
проработку тем (разделов), осваиваемых во время аудиторной работы. Во время самостоятельной работы 
обучающиеся читают и конспектируют учебную, научную и справочную литературу, выполняют задания, 
направленные на закрепление знаний и отработку умений и навыков, готовятся к текущему и промежуточному 
контролю по дисциплине.  

Организация самостоятельной работы обучающихся регламентируется нормативными документами, учебно-
методической литературой и электронными образовательными ресурсами, включая:  

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры 
(утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 апреля 2017 года №301)  

Письмо Министерства образования Российской Федерации №14-55-996ин/15 от 27 ноября 2002 г. "Об 
активизации самостоятельной работы студентов высших учебных заведений"  

Устав федерального государственного автономного образовательного учреждения "Казанский 
(Приволжский) федеральный университет"  

Правила внутреннего распорядка федерального государственного автономного образовательного учреждения 
высшего профессионального образования "Казанский (Приволжский) федеральный университет"  

Локальные нормативные акты Казанского (Приволжского) федерального университета  
 

  
6. Фонд оценочных средств по дисциплинe (модулю)  

 
Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) включает оценочные материалы, направленные на 

проверку освоения компетенций, в том числе знаний, умений и навыков. Фонд оценочных средств включает 
оценочные средства текущего контроля и оценочные средства промежуточной аттестации. 

В фонде оценочных средств содержится следующая информация:  
- соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю);  
- критерии оценивания сформированности компетенций;  
- механизм формирования оценки по дисциплине (модулю);  
- описание порядка применения и процедуры оценивания для каждого оценочного средства;  
- критерии оценивания для каждого оценочного средства;  
- содержание оценочных средств, включая требования, предъявляемые к действиям обучающихся, 

демонстрируемым результатам, задания различных типов. 
Фонд оценочных средств по дисциплине находится в Приложении 1 к программе дисциплины (модулю).  
  



 
  
7. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля)  

 
Освоение дисциплины (модуля) предполагает изучение основной и дополнительной учебной литературы. 

Литература может быть доступна обучающимся в одном из двух вариантов (либо в обоих из них):  
- в электронном виде - через электронные библиотечные системы на основании заключенных КФУ договоров 

с правообладателями;  
- в печатном виде - в Научной библиотеке Елабужского института КФУ. Обучающиеся получают учебную 

литературу на абонементе по читательским билетам в соответствии с правилами пользования Научной 
библиотекой.  

Электронные издания доступны дистанционно из любой точки при введении обучающимся своего логина и 
пароля от личного кабинета в системе "Электронный университет". При использовании печатных изданий 
библиотечный фонд должен быть укомплектован ими из расчета не менее 0,5 экземпляра каждого из изданий 
основной литературы и не менее 0,25 экземпляра дополнительной литературы на каждого обучающегося из числа 
лиц, одновременно осваивающих данную дисциплину.  

Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля), 
находится в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. Он подлежит обновлению при изменении условий 
договоров КФУ с правообладателями электронных изданий и при изменении комплектования фондов Научной 
библиотеки Елабужского института  КФУ.  
 

  
8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", необходимых для 

освоения дисциплины (модуля)  
 

Министерство цифрового развития, связи и массовых коммуникаций РФ - https://digital.gov.ru/ru/  
"Паспорт национального проекта "Национальная программа "Цифровая экономика Российской Федерации" 

(утв. президиумом Совета при Президенте РФ по стратегическому развитию и национальным проектам, протокол 
от 04.06.2019 N 7) - http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_328854/  

Журнал “Информатика и ее применения” - http://www.ipiran.ru/journal/issues/  
 

 
  
9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)  

 
Вид работ Методические рекомендации 

лекции Лекционные занятия проводятся с использованием интерактивных технологий и предполагают 
активное участие студентов. Для подготовки к занятиям рекомендуется выделять в материале 
проблемные вопросы, затрагиваемые преподавателем в лекции, и группировать информацию 
вокруг них. Желательно выделять в используемой литературе постановки вопросов, на которые 
разными авторам могут быть даны различные ответы. На основании постановки таких вопросов 
следует собирать аргументы в пользу различных вариантов решения поставленных проблем.  

лабораторные 
работы 

Лабораторные занятия - это одна из разновидностей практического занятия, являющаяся 
эффективной формой учебных занятий в организации высшего образования. Лабораторные 
занятия имеют выраженную специфику в зависимости от учебной дисциплины, углубляют и 
закрепляют теоретические знания. На этих занятиях студенты осваивают конкретные методы 
изучения дисциплины, обучаются экспериментальным способам анализа, умению работать с 
приборами и современным оборудованием. Лабораторные занятия дают наглядное представление 
об изучаемых явлениях и процессах, студенты осваивают постановку и ведение эксперимента, 
учатся умению наблюдать, оценивать полученные результаты, делать выводы и обобщения.  

самостоя- 
тельная работа 

Одним из методов изучения курса является самостоятельная работа над учебниками, учебными 
пособиями и специальной литературой, а также изучение нормативных материалов. Главная цель 
самостоятельной деятельности - научить студента делать самостоятельные и правильные выводы 
на основе изученной литературы, собранного конкретного и фактического материала, излагать 
свои мысли логически стройно последовательно, учиться систематизировать знания и полностью 
раскрывать поставленную проблему, а также публично защищать свое мнение с применением 
информационных технологий. Самостоятельная работа приобщает студентов к научному 
исследованию, учит их правильно пользоваться материалом, продумывать доказательства, 

https://digital.gov.ru/ru/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_328854/
http://www.ipiran.ru/journal/issues/


подбирать иллюстрации к основным положениям.  

зачет Зачет по курсу проводится по билетам. При подготовке к зачету необходимо опираться на 
источники, которые разбирались на лекциях в течение семестра. Зачет нацелен на комплексную 
проверку освоения дисциплины. Он проводится в устной или письменной форме по билетам, в 
которых содержатся вопросы (задания) по всем темам курса. Обучающемуся даётся время на 
подготовку. Оценивается владение материалом, его системное освоение, способность применять 
нужные знания, навыки и умения при анализе проблемных ситуаций и решении практических 
заданий.  

 
  
10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного 

процесса по дисциплинe (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных 
справочных систем (при необходимости)  
 

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по 
дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем, 
представлен в Приложении 3 к рабочей программе дисциплины (модуля). 
 

  
11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного 

процесса по дисциплинe (модулю)  
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, проведения 

групповых и индивидуальных консультаций, проведения текущего контроля и промежуточной аттестации.   
Комплект мебели (посадочных мест) – 98 шт., комплект мебели (посадочных мест) для преподавателя – 1 шт., 
интерактивная трибуна преподавателя – EDU PODIUM, проектор, колонки – 6 шт., радиомикрофон беспроводной 
– 1 шт., меловая доска, стол с макетами – 1 шт., стенды с оборудованием – 13 шт., лабораторные стенды по 
устройству и сервису автомобиля – 9 шт., Выход в Интернет, внутривузовская компьютерная сеть, доступ в 
электронную информационно-образовательную среду; Набор учебно-наглядных пособий: комплект презентаций в 
электронном формате по преподаваемой дисциплине 3-5 шт. 

Адрес: 423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, ул. Строителей, д.16, ауд. 502. 
Учебная аудитория для проведения занятий семинарского типа, проведения групповых и индивидуальных 

консультаций, проведения текущего контроля и промежуточной аттестации, помещение для самостоятельной 
работы.   Посадочных мест – 23 шт. Комплект мебели (посадочных мест) для преподавателя – 1 шт. Кафедра 
(трибуна) – 1 шт. Компьютеры: CGP Business – 13 шт. Монитор: AOC E 2343F – 13 шт. Проектор: Acer X110P – 1 
шт. Интерактивная доска Panasonic Elite Panaboard UB-T 880-G77. Маркерная доска. Выход в Интернет, 
внутривузовская компьютерная сеть, доступ в электронную информационно-образовательную среду.  

Адрес: 423600, Республика Татарстан, г. Елабуга, ул. Строителей, д.16, ауд. 105. 
  
12. Средства адаптации преподавания дисциплины к потребностям обучающихся инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья  
 

При необходимости в образовательном процессе применяются следующие методы и технологии, 
облегчающие восприятие информации обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 
здоровья:  

- создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного преобразования в 
альтернативные формы, удобные для различных пользователей;  

- создание контента, который можно представить в различных видах без потери данных или структуры, 
предусмотреть возможность масштабирования текста и изображений без потери качества, предусмотреть 
доступность управления контентом с клавиатуры;  

- создание возможностей для обучающихся воспринимать одну и ту же информацию из разных источников - 
например, так, чтобы лица с нарушениями слуха получали информацию визуально, с нарушениями зрения - 
аудиально;  

- применение программных средств, обеспечивающих возможность освоения навыков и умений, 
формируемых дисциплиной, за счёт альтернативных способов, в том числе виртуальных лабораторий и 
симуляционных технологий;  

- применение дистанционных образовательных технологий для передачи информации, организации 
различных форм интерактивной контактной работы обучающегося с преподавателем, в том числе вебинаров, 



которые могут быть использованы для проведения виртуальных лекций с возможностью взаимодействия всех 
участников дистанционного обучения, проведения семинаров, выступления с докладами и защиты выполненных 
работ, проведения тренингов, организации коллективной работы;  

- применение дистанционных образовательных технологий для организации форм текущего и 
промежуточного контроля;  

- увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными 
возможностями здоровья форм промежуточной аттестации по отношению к установленной продолжительности их 
сдачи:  

- продолжительности сдачи зачёта или экзамена, проводимого в письменной форме, - не более чем на 90 
минут;  

- продолжительности подготовки обучающегося к ответу на зачёте или экзамене, проводимом в устной 
форме, - не более чем на 20 минут;  

- продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы - не более чем на 15 минут.  
 
 

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО и учебным планом по направлению 23.03.01 
"Технология транспортных процессов" и профилю подготовки "Эксплуатация транспортных средств".  
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1. Соответствие компетенций планируемым результатам обучения по дисциплине (модулю) 
 
Код и наименование 
компетенции 

Проверяемые результаты обучения 
для данной дисциплины 

Оценочные средства текущего 
контроля и промежуточной 
аттестации 

УК-1 - способен осуществлять 
поиск, критический анализ и 
синтез информации, применять 
системный подход для 
решения поставленных задач 

Знать принципы поиска информации, 
критического анализа и синтеза 
информации, методики системного 
подхода для решения поставленных 
задач 
Уметь осуществлять поиск, 
критический анализ и синтез 
информации, применять системный 
подход для решения поставленных 
задач 
Владеть навыками поиска, 
критического анализа и синтеза 
информации; способностью 
применять системный подход для 
решения поставленных задач 
 

Текущий контроль: 
Устный опрос по темам: 
Тема 1. Введение. Информационное 
общество. Понятие информации 
Промежуточная аттестация: 
Зачет. 
 

  
2. Критерии оценивания сформированности компетенций 
Компе
тенци
я 

Зачтено Не зачтено 
Высокий уровень 

(отлично) 
Средний уровень 

(хорошо) 
Низкий уровень 

(удовлетворительно) 
Ниже порогового 

уровня 
(неудовлетворитель

но) 
 
УК-1 Знает принципы эффективного 

поиска, критического анализа 
и синтеза информации, 
комплекс методик системного 
подхода для решения 
поставленных задач 

Знает принципы поиска, 
критического анализа и 
синтеза информации, 
методики системного 
подхода для решения 
стандартных и 
нестандартных задач 
 

Знает базовые 
принципы поиска, 
критического 
анализа и синтеза 
информации, 
основные методики 
системного подхода 
для решения 
стандартных задач 
 

Не знает базовые 
принципы поиска, 
критического анализа 
и синтеза 
информации, 
основные методики 
системного подхода 
для решения 
стандартных задач 

Умеет осуществлять 
эффективный поиск, 
критический анализ и синтез 
информации; 
использовать  системный 
подход для решения 
поставленных задач 

Умеет осуществлять 
поиск, критический 
анализ и синтез 
информации; применять 
системный подход для 
решения стандартных 
задач и нестандартных 
задач 
 

Умеет осуществлять 
поиск, критический 
анализ и синтез 
информации на 
основе базовых 
принципов; 
применять 
системный подход 
для решения 
стандартных задач 
 

Не умеет 
разрабатывать, 
внедрять, 
контролировать, 
оценивать и 
корректировать 
компоненты 
профессиональной 
деятельности. 

Владеет навыками 
эффективного поиска, 
критического анализа и 
синтеза информации; 
способностью применять 
системный подход для 
решения поставленных задач 

Владеет навыками 
поиска, критического 
анализа и синтеза 
информации; 
способностью применять 
системный подход для 
решения стандартных и 
нестандартных задач  

Владеет базовыми 
навыками поиска, 
критического 
анализа и синтеза 
информации; 
способностью 
применять 
системный подход 
для решения 
стандартных задач 

Не владеет базовыми 
навыками поиска, 
критического анализа 
и синтеза 
информации; 
способностью 
применять системный 
подход для решения 
стандартных задач. 

 
 



 
3. Распределение оценок за формы текущего контроля и промежуточную аттестацию 
 

1 семестр: 
Текущий контроль: 

Текущий контроль: 
Лабораторные работы. Тема 1. Введение. Информационное общество. Понятие информации. Тема 2. 
Информационные технологии: понятие, составляющие, средства, виды. Тема 3. Обработка текстовой и табличной 
информации. 
Максимальное количество баллов по БРС - 20. 
Устный опрос. Тема 1. Введение. Информационное общество. Понятие информации. 
Максимальное количество баллов по БРС - 30. 
Итого 20+30=50 баллов 
 
Выполнение каждого оценочного средства оценивается по шкале: отлично, хорошо, удовлетворительно, 
неудовлетворительно.  
Общая оценка за текущий контроль представляет собой среднее значение между полученными оценками за все 
оценочные средства. 

Промежуточная аттестация – зачет – 50 баллов. 
Промежуточная аттестация по данной дисциплине проводится в форме  

Промежуточная аттестация – зачет – 50 баллов. 
Зачет проводится по билетам. В каждом билете два оценочных средства: устный или письменный ответ на вопрос 
и решение задачи. 
В каждом билете два оценочных средства: устный или письменный ответ на вопрос и решение задачи. 
 
Устный или письменный ответ – 30 баллов. 
Решение задачи – 20 баллов. 
Итого 30+20=50 баллов. 
Общее количество баллов по дисциплине за текущий контроль и промежуточную аттестацию: 50+50=100 баллов. 
 
Соответствие баллов и оценок: 
 
Для зачета: 

56-100 – зачтено 
0-55 – не зачтено 
 
Преподаватель, принимающий зачет, обеспечивает случайное распределение вариантов экзаменационных 

(зачетных) заданий между обучающимися с помощью билетов и/или с применением компьютерных технологий; 
вправе задавать обучающемуся дополнительные вопросы и давать дополнительные задания помимо тех, которые 
указаны в билете. 

Экзаменационный/зачетный билет состоит из двух позиций:  
1. Устный ответ на теоретический вопрос по курсу дисциплины  
2. Практическая задача для выполнения работ с помощью предназначенного для этого программного 

обеспечения  
 

4. Оценочные средства, порядок их применения и критерии оценивания 
4.1. Оценочные средства текущего контроля 
4.1.1. Лабораторные работы 
4.1.1.1. Порядок проведения. 
В аудитории, оснащённой соответствующим оборудованием, обучающиеся проводят учебные эксперименты 

и тренируются в применении практико-ориентированных технологий. Оцениваются знание материала и умение 
применять его на практике, умения и навыки по работе с оборудованием в соответствующей предметной области. 

4.1.1.2. Критерии оценивания 
17-20 баллов ставится, если обучающийся: 
Оборудование и методы использовал правильно. Проявлена превосходная теоретическая подготовка. 

Необходимые навыки и умения полностью освоены. Результат лабораторной работы полностью соответствует её 
целям. 

14-16 баллов ставится, если обучающийся: 
Оборудование и методы использовал в основном правильно. Проявлена хорошая теоретическая подготовка. 

Необходимые навыки и умения в основном освоены. Результат лабораторной работы в основном соответствует её 
целям.   

11-13 баллов ставится, если обучающийся: 



оборудование и методы частично использовал правильно. Проявлена удовлетворительная теоретическая 
подготовка. Необходимые навыки и умения частично освоены. Результат лабораторной работы частично 
соответствует её целям. 

0-10 баллов ставится, если обучающийся: 
оборудование и методы использовал неправильно. Проявлена неудовлетворительная теоретическая 

подготовка. Необходимые навыки и умения не освоены. Результат лабораторной работы не соответствует её 
целям.  

4.1.1.3. Содержание оценочного средства  
Формулировка задания 

1. Информационное общество.  
2. Информационная культура.  
3. Понятие информации.  
4. Виды и свойства информации.  
5. Измерение информации.  
6. Представление информации на компьютере.  
7. Информационные технологии.  
8. Понятие информационные технологии.  
9. Составляющие, средства и виды информационных технологий.  
10. Техническое обеспечение ИТ.  
11. Программное обеспечение ИТ.  
12. Классификация программного обеспечения.  
13. Обработка текстовой и табличной информации.  
14. Текстовый процессор MS Word.  
15. Табличный процессор MS Excel.  
16. Графические редакторы.  
17. Программа подготовки презентаций MS PowerPoint.  

 
4.1.2. Устный опрос  
4.1.2.1. Порядок проведения 

Устный опрос проводится на практических занятиях. Обучающиеся выступают с докладами, сообщениями, 
дополнениями, участвуют в дискуссии, отвечают на вопросы преподавателя. Оценивается уровень домашней 
подготовки по теме, способность системно и логично излагать материал, анализировать, формулировать 
собственную позицию, отвечать на дополнительные вопросы.   

4.1.2.2. Критерии оценивания 
26-30 баллов ставится, если обучающийся: 
В ответе качественно раскрыл содержание темы. Ответ хорошо структурирован. Прекрасно освоен 

понятийный аппарат. Продемонстрирован высокий уровень понимания материала. Превосходное умение 
формулировать свои мысли, обсуждать дискуссионные положения.  

21-25 баллов ставится, если обучающийся: 
Основные вопросы темы раскрыл. Структура ответа в целом адекватна теме. Хорошо освоен понятийный 

аппарат. Продемонстрирован хороший уровень понимания материала. Хорошее умение формулировать свои 
мысли, обсуждать дискуссионные положения.  

17-20 баллов ставится, если обучающийся: 
Тему частично раскрыл. Ответ слабо структурирован. Понятийный аппарат освоен частично. Понимание 

отдельных положений из материала по теме. Удовлетворительное умение формулировать свои мысли, обсуждать 
дискуссионные положения.  

0-16 баллов ставится, если обучающийся: 
Тему не раскрыл. Понятийный аппарат освоен неудовлетворительно. Понимание материала фрагментарное 

или отсутствует. Неумение формулировать свои мысли, обсуждать дискуссионные положения.  
4.1.2.3. Содержание оценочного средства  

Формулировка задания 
       Тема 1 

1. Информационное общество.  
2. Информационная культура.  
3. Понятие информации.  
4. Виды и свойства информации.  
5. Измерение информации.  
6. Представление информации на компьютере.  
7. Информационные технологии.  
8. Понятие информационные технологии.  



9. Составляющие, средства и виды информационных технологий.  
10. Техническое обеспечение ИТ.  
11. Программное обеспечение ИТ.  
12. Классификация программного обеспечения.  
 
 
4.2. Оценочные средства промежуточной аттестации 
4.2.1. Устный или письменный ответ на вопрос 
4.2.1.1. Порядок проведения.  
Промежуточная аттестация нацелена на комплексную проверку освоения дисциплины. Обучающийся 

получает вопрос(ы)/задание(я) и время на подготовку. Промежуточная аттестация проводится в устной, 
письменной или компьютерной форме. Оценивается владение материалом, его системное освоение, способность 
применять нужные знания, навыки и умения при анализе проблемных ситуаций и решении практических заданий. 

4.2.1.2. Критерии оценивания. 
17-20 баллов ставятся, если обучающимся: 
В ответе качественно раскрыто содержание вопроса. Ответ хорошо структурирован. Прекрасно освоен 

понятийный аппарат. Продемонстрирован высокий уровень понимания материала. Превосходное умение 
формулировать свои мысли, обсуждать дискуссионные положения. 

14-16 баллов ставится, если обучающимся: 
Основное содержание вопрос раскрыто. Хорошо освоен понятийный аппарат. Продемонстрирован хороший 

уровень понимания материала. Хорошее умение формулировать свои мысли, обсуждать дискуссионные 
положения. 

11-13 баллов ставится, если обучающимся: 
Вопрос частично раскрыт. Ответ слабо структурирован. Понятийный аппарат освоен частично. Понимание 

отдельных положений из материала по вопросу. Удовлетворительное умение формулировать свои мысли, 
обсуждать дискуссионные положения. 

0-10 баллов ставится, если обучающимся: Содержание вопроса не раскрыто. Понятийный аппарат освоен 
неудовлетворительно. Понимание материала фрагментарное или отсутствует. Неумение формулировать свои 
мысли, обсуждать дискуссионные положения  

4.2.1.3. Оценочные средства. 
Формулировки заданий 
Вопросы для устного или письменного ответа  
1. Информационное общество. Информационная культура. Понятие информации.  
2. Виды и свойства информации. Измерение информации. Представление информации на компьютере.  
3. Информационные технологии. Составляющие, средства и виды информационных технологий.  
4. Техническое обеспечение ИТ. Программное обеспечение ИТ. Классификация программного обеспечения.  
5. Компьютерные сети. Мультимедийные технологии обработки и представления информации. 
Информационные технологии распространения информации.  
6. Компьютерные и дистанционные технологии обучения.  
7. Режимы обработки информации. Пакетный режим автоматизированной обработки информации. 
Диалоговый режим автоматизированной обработки информации. Сетевой режим автоматизированной обработки 
информации.  
8. Информационные технологии: понятие, составляющие, средства, виды.  
9. Понятие информационной технологии. Составляющие информационной технологии.  
10. Функции автоматизированной информационной технологии. Структура автоматизированной 
информационной технологии.  
11. Текстовый процессор MS Word.  
12. Использование шаблонов. Создание нового документа на основании шаблона.  
13. Элементы окна Microsoft Word. Линейки. Строка состояния.  
14. Набор текста. Сохранение документа.  
15. Параметры страницы документа. Параметры листа бумаги. Поля бумаги.  
16. Расположение колонтитулов. Вставка номеров страниц.  
17. Абзац. Понятие абзаца. Примеры оформления абзацев. Параметры абзаца.  
18. Межстрочное расстояние. Обрамление и заливка. Табуляция. Многоколонный режим. Оформление 
символов.  
19. Табличный процессор MS Excel.  
20. Обработка данных средствами электронных таблиц. Создание электронных таблиц Microsoft Excel.  
21. Ввод, редактирование и форматирование данных. Вычисления в электронных таблицах.  
22. Копирование содержимого ячеек. Абсолютный и относительный адрес ячейки. 
 
4.2.2. Решение задач 
4.2.2.1. Порядок проведения. 



Предлагаются задачи на проверку умений проводить практические расчеты, анализировать полученные 
результаты; на владение навыками применения способов компьютерной обработки информации, правильно 
формировать выводы и заключения. 
4.2.2.2. Критерии оценивания. 
26-30 баллов ставятся, если обучающимся: 
Задание выполнено полностью и правильно. 
21-25 баллов ставятся, если обучающимся: 
Задание выполнено полностью, но нет достаточного обоснования. Илипри верном решении допущена 
вычислительная ошибка или недочет, не влияющий на правильную последовательность рассуждений. 
17-20 баллов ставятся, если обучающимся: 
Задание выполнено частично или с фактическими и вычислительными ошибками. 
0-16 баллов ставятся, если обучающимся: 
Задание не выполнено или выполнено с большим количеством фактических и вычислительных ошибок. 
4.2.2.3. Оценочные средства. 
Текстовый процессор MS Word.  
Задание 1. Использование шаблонов. Создание нового документа на основании шаблона. 
Задание 2. Элементы окна Microsoft Word. Линейки. Строка состояния.  
Задание 3. Набор текста. Сохранение документа. 
Задание 4. Параметры страницы документа. Параметры листа бумаги. Поля бумаги. 
Задание 5. Расположение колонтитулов. Вставка номеров страниц.  
Задание 6. Абзац. Понятие абзаца. Примеры оформления абзацев. Параметры абзаца. 
Табличный процессор MS Excel 
Задание 7. Ввод, редактирование и форматирование данных. Вычисления в электронных таблицах. 
Задание 8. Копирование содержимого ячеек. Абсолютный и относительный адрес ячейки. 
Задание 9. Создание диаграмм. 
Задание 10. 
Вариант 1. 
Для передачи по каналу связи сообщения, состоящего только из букв А, Б, В, Г, решили использовать 
неравномерный по длине код: A=01, Б=1, В=001. Как нужно закодировать букву Г, чтобы длина кода была 
минимальной и допускалось однозначное разбиение кодированного сообщения на буквы? 
1)0001 2) 000 3)11 4) 101 
Сколько секунд потребуется обычному модему, передающему сообщения со скоростью 28800 бит/с, чтобы 
передать цветное растровое изображение размером 640х480 пикселей, при условии, что цвет каждого пикселя  
кодируется тремя байтами? 
В некоторой стране автомобильный номер длиной 7 символов составляется из заглавных букв (всего используется 
30 букв) и десятичных цифр в любом порядке. Каждый символ кодируется одинаковым и минимально возможным 
количеством бит, а каждый номер – одинаковым и минимально возможным целым количеством байт. Определите 
объем памяти в байтах, необходимый для хранения 32 автомобильных номеров. 
Даны 4 целых числа, записанные в двоичной системе: 11000000, 11000011, 11011001,11011111. 
Сколько среди них чисел, больших, чем AB16 +258? 
1)1 2)2 3)3 4)4 
Десятичное число 57 в некоторой системе счисления записывается как «212». Определите основание системы 
счисления. 
В таблице приведены запросы и количество страниц, которые нашел поисковый сервер по этим запросам в 
некотором сегменте Интернета: 

Запрос Количествостраниц(тыс.) 

фрегат  |эсминец 3000 

фрегат 2000 

эсминец 2500 

Сколько страниц (в тысячах) будет найдено по запросу фрегат & эсминец 
 
В ячейке СЗ электронной таблицы записана формуле =$А$1+В1. Какой вид будет иметь формула, если ячейку СЗ 
скопировать в ячейкуВЗ? 
1) =$A$1+А12)=$В$1+ВЗ 3)=$А$1+ВЗ 4)=$B$1+C1 
 
Торговое предприятие владеет тремя магазинами (I, II и III), которые продают мониторы (М), принтеры (П), 
сканеры (С) и клавиатуры (К). На диаграмме 1 показано количество проданных товаром каждого вида за месяц, а 
на диаграмме 2 – распределение продаж по магазинам. 
 



Диаграмма 1 Диаграмма 2 
 
 

 
 

 
Какое из этих утверждений следует из анализа обеих диаграмм? 
Все клавиатуры могли быть проданы через магазинI. 
Ни один принтер не был продан через магазинIII. 
Все мониторы могли быть проданы через магазинII. 
Все сканеры могли быть проданы через магазинI. 
10)В терминологии сетей TCP/IP маской сети называют двоичное число, которое показывает, какая часть IP-адреса 
узла сети относится к адресу сети, а какая – к адресу узла в этой сети. Адрес сети получается в результате 
применения поразрядной конъюнкции к заданному адресу узла и его маске. По заданным IP-адресу узла сети и 
маске определите адрес сети: 
IP-адрес:146.212.200.55 Маска:255.255.240.0 
При записи ответа выберите из приведенных в таблице чисел 4 фрагмента четыре элемента IP-адреса и запишите в 
нужном порядке соответствующие им буквы без точек. 

A B C D E F G H 

0 212 146 240 200 192 55 255 

Пример. Пусть искомый адрес сети 192.168.128.0 и дана таблица 
A B C D E F G H 

128 168 255 8 127 0 17 192 

В этом случае правильный ответ будет HBAF. 
 
Вариант 2 
 
Для кодирования некоторой последовательности, состоящей из букв А, Б, В, Г и Д, используется неравномерный 
двоичный код, позволяющий однозначно декодировать полученную двоичную последовательность. Вот этот код: 
А–10, Б–11, В–000, Г–001, Д–011. Можно ли сократить для одной из букв длину кодового слова так, чтобы код по-
прежнему можно было декодировать однозначно? Коды  остальных букв меняться не должны. Выберите 
правильный вариант ответа. 
1)это невозможно 2) для буквы Б –1 
3) для буквы Г–00 4) для буквы Д –01 
Скорость передачи данных через ADSL-соединение равна 256000 бит/c. Передача файла через это соединение 
заняла 2 минуты. Определите размер  файла в килобайтах. 
В велокроссе участвуют 678 спортсменов. Специальное устройство регистрирует прохождение каждым из 
участников промежуточного финиша, записывая его номер с использованием минимально возможного количества 
бит, одинакового для каждого спортсмена. Каков информационный объем в байтах сообщения, записанного 
устройством, после того как промежуточный финиш  прошли 200велосипедистов? 
 
Даны 4 целых числа, записанные в двоичной системе: 10111010, 10110100, 10101111,10101100. 
Сколько среди них чисел, меньших, чем 9C16 +378? 
1)1 2)2 3)3 4)4 
 
Десятичное  число  109  в  некоторой  системе  счисления  записывается как 
«214». Определите основание системы счисления. 
В таблице приведены запросы и количество страниц, которые нашел поисковый сервер по этим запросам в 
некотором сегменте Интернета: 

Запрос Количествостраниц (тыс.) 

фрегат&эсминец 500 
фрегат 2000 
эсминец 2500 

Сколько страниц (в тысячах) будет найдено по запросу 



фрегат | эсминец 
 
При работе с электронной таблицей в ячейке ЕЗ записана формула 
=В2+$СЗ. Какой вид приобретет формула после того, как ячейку ЕЗ скопируют в ячейку D2? 
1)=А1+$СЗ 2) =А1+$С23)=E2+$D2 4)=D2+$E2 
Дан фрагмент электронной таблицы: 

  А В C D 

1 =С2-B1 =B2-C2 =B1+C2 =(C1-C2)*3 

2  3 2  

После выполнения вычислений по значениям диапазона ячеек А1:D1 была построена диаграмма. Укажите 
получившуюся диаграмму. 
 

1) 
 
 

2) 
 
 

3) 
 
 

4) 
 
 

 
В терминологии сетей TCP/IP маской сети называют двоичное число, которое показывает, какая часть IP-адреса 
узла сети относится к адресу сети, а какая – к адресу узла в этой сети. Адрес сети получается в результате 
применения по разрядной  конъюнкции к заданному адресу узла и его маске. По заданным IP- адресу узла сети и 
маске определите адрес сети: 
IP-адрес:12.16.196.10 Маска:255.255.224.0 
При записи ответа выберите из приведенных в таблице чисел 4 фрагмента четыре элемента IP-адреса и запишите в 
нужном порядке соответствующие им буквы без точек. 

A B C D E F G H 

192 0 255 12 248 16 196 128 

Пример. Пусть искомый адрес сети 192.168.128.0 и дана таблица 
A B C D E F G H 

128 168 255 8 127 0 17 192 

В этом случае правильный ответ будет HBAF. 
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Освоение дисциплины (модуля) предполагает использование следующего программного обеспечения и 

информационно-справочных систем: 
Office Professional Plus 2010 
Kaspersky Endpoint Security для Windows 
Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной 

системе "ZNANIUM.COM", доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС "ZNANIUM.COM" содержит 
произведения крупнейших российских учёных, руководителей государственных органов, преподавателей ведущих 
вузов страны, высококвалифицированных специалистов в различных сферах бизнеса. Фонд библиотеки 
сформирован с учетом всех изменений образовательных стандартов и включает учебники, учебные пособия, 
учебно-методические комплексы, монографии, авторефераты, диссертации, энциклопедии, словари и справочники, 
законодательно-нормативные документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые 
издательствами вузов. В настоящее время ЭБС ZNANIUM.COM соответствует всем требованиям федеральных 
государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО) нового поколения. 

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной 
системе Издательства "Лань" , доступ к которой предоставлен обучающимся. ЭБС Издательства "Лань" включает в 
себя электронные версии книг издательства "Лань" и других ведущих издательств учебной литературы, а также 
электронные версии периодических изданий по естественным, техническим и гуманитарным наукам. ЭБС 
Издательства "Лань" обеспечивает доступ к научной, учебной литературе и научным периодическим изданиям по 
максимальному количеству профильных направлений с соблюдением всех авторских и смежных прав. 

Учебно-методическая литература для данной дисциплины имеется в наличии в электронно-библиотечной 
системе "Консультант студента", доступ к которой предоставлен обучающимся. Многопрофильный 
образовательный ресурс "Консультант студента" является электронной библиотечной системой (ЭБС), 
предоставляющей доступ через сеть Интернет к учебной литературе и дополнительным материалам, 
приобретенным на основании прямых договоров с правообладателями. Полностью соответствует требованиям 
федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования к комплектованию библиотек, в 
том числе электронных, в части формирования фондов основной и дополнительной литературы. 
 


